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2 Forord

Den juridiske handbog samler alle faellesbestemmelser, -regler og -retningslinjer, der gaelder for
alle uddannelserne ved UC SYD. Uddannelsernes studieordninger indeholder forsat
uddannelsesspecifikke regler fastsat af uddannelsen samt regler i henhold til
uddannelsesbekendtggrelsen.

Sammen med bekendtggrelser, studieordninger, modul/semester/fagbeskrivelser og de
praktiske/administrative rammer, udggr den juridiske handbog det samlede regelgrundlag, der
geelder for studerende pa uddannelserne ved UC SYD.

Den juridiske handbog vil Ipbende blive juridisk ajourfgrt med henblik pa at forbedre kvaliteten
saledes, at det altid er det seneste og nyeste regelsaet, der er tilgaengeligt.

Kommentarer eller forslag til tilfgjelser i den juridiske handbog skal fremsendes til UC SYD's
uddannelsesjurist.

3. Formal, anvendelsesomrade og lovgrundlag

3.1 Formal

Den juridiske handbog er en orientering, der kan laeses i sin helhed, men i hgj grad ogsa et
opslagsveerk til studerende, ansatte, censorer og andre der kan have interesse i at ggre sig bekendt
med UC SYD’s juridiske faellesbestemmelser.

Den juridiske handbog skal medvirke til at standardisere og kvalificere feellesbestemmelserne og
procedurer pa tveers af uddannelserne ved UC SYD med henblik pa at sikre gennemskuelighed og
ligebehandling.

3.2 Anvendelsesomrade

Den juridiske handbog tjener som faellesbestemmelser i alle studieordninger ved UC SYD, og er
dermed en del af studieordningen. Der kan i den enkelte studieordning vaere fastsat regler, som fglge
af de uddannelsesspecifikke bekendtggrelser. | sa fald gar disse regler forud for bestemmelserne i
denne handbog.

Afsnittet om prgver har til formal at ggre de studerende bekendt med, hvilke mal og krav der er
vaesentlige for prgverne.! Mens de gvrige afsnit skal ggre de studerende bekendt med UC SYD’s
praksis i forhold til handtering af forhold, der generelt er reguleret i bekendtggrelserne pa
uddannelsesomradet.

3.3 Lovgrundlag og juridisk begrebsafklaring
Den juridiske handbog er udarbejdet med hjemmel i:

e Bekendtggrelse om eksamener og prgver ved professions- i erhvervsrettede
videregaende uddannelser, BEK nr.863 af 14/06/2022 (Eksamensbekendtggrelsen)

1 Dette er et krav jf. eksamensbekendtggrelsen § 33 stk. 1



e Bekendtggrelse om karakterskala ved uddannelser pa Uddannelses- og
Forskningsministeriets omrade, BEK nr. 1125 af 04/07/2022
(karakterskalabekendtggrelsen)

e Bekendtggrelse af lov om erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser, LBK nr. 1343 af 10/12/2019 (LEP-
loven)

e Bekendtggrelse om erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser, BEK nr. 2672 af 28/12/2021 (LEP-bekendtggrelsen)

e Bekendtggrelse om adgang til erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser, BEK nr. 36 af 13/01/2022 (Adgangsbekendtggrelsen)

o Bekendtggrelse om talentinitiativer pa de videregaende uddannelser pa Uddannelses- og
Forskningsministeriets omrade, BEK nr. 597 af 08/03/2015 (Talentbekendtggrelsen)

e Bekendtggrelse af forvaltningsloven, LBK nr. 433 af 22/04/2014 (Forvaltningsloven)

En del forhold er reguleret udtgmmende i bekendtggrelser, disse forhold er direkte overfgrt til
den juridiske handbog. Pa andre omrader gives uddannelsesinstitution hjemmel til at fastsaette
egne regler og procedurer. Denne hjemmel har UC SYD benyttet med henblik pa at optimere og
kvalitetssikre den daglige drift, bade af hensyn til de studerende, men ogsa i forhold til
uddannelserne og Studieservice.

Eksamensbekendtggrelsen bestemmer, at visse forhold omkring en prgve skal fastsaettes i studie-
ordningen, fx om mal/laeringsudbytte og krav for de enkelte prgver, ligesom visse formelle krav til
pregverne skal vaere fastlagt i studieordningerne. Der kan ogsa i bekendtggrelsen for de enkelte
uddannelser vaere bestemmelser om indholdet i studieordningen, som gar forud for reglerne i
eksamensbekendtggrelsen. Uddannelsesspecifikke forhold, der skal reguleres i studieordningen, vil som
udgangspunkt ikke vaere reguleret i den juridiske handbog. | tilfeelde, hvor der er
uoverensstemmelser mellem bestemmelser fastsat i henholdsvis juridisk handbog og i
studieordningen, vil bestemmelserne i uddannelsens studieordning ga forud for de generelle
bestemmelser i juridisk handbog.

Usadvanlige og szerlige forhold

| reglerne pa uddannelsesomradet anvendes begrebet usaedvanlige forhold og szerlige forhold i
forskellige sammenhange. En afggrelse om dispensation vil f.eks. ofte bero pa, om der
foreligger useedvanlige forhold. Det vil vaere tale om sk@nsmaessige afggrelser, hvilket betyder,
at der skal foretages en individuel vurdering af den enkelte sag.

Efter praksis er usadvanlige forhold kendetegnet ved at vaere pludseligt opstaede forhold,
som den studerende ikke har kunnet sikre sigimod — fx pludseligt opstaet og dokumenteret
sygdom eller dgdsfald i naermeste familie. Naermeste familie omfatter som udgangspunkt
xgtefeelle/samlever, foraeldre, spskende og bgrn.

Uszedvanlige forhold skal som hovedregel have en tidsmaessig placering og sammenhaeng, der kan
begrunde, at ansgger ikke har kunnet opfylde en given regel. Afggrende er i denne sammenhang,
om den studerende selv har haft mulighed for at hindre, at forholdet fik indflydelse pa den regel,
der sgges dispensation for. Et useedvanligt forhold vil derfor typisk vaere noget udefrakommende og
uafhaengigt af vilje. Et hyppigt forekommende forhold blandt studerende vil normalt ikke kunne
betragtes som et usadvanligt forhold. Usaedvanlige forhold skal vaere dokumenteret.



Det er ikke muligt at opstille en udtgmmende liste over usaedvanlige forhold, idet det ville udelukke
en skensmaessig afggrelse. Afggrende, for om et forhold kan betragtes som usadvanligt, vil altid
bero pa en konkret individuel vurdering.

4 Generelle oplysninger

4.1 Abningstider i Studieservice

Personlig og telefonisk henvendelse:
Mandag - torsdag 08.00 - 14.00
Fredag 08.00 - 13.00

4.2 Kontaktoplysninger til Studieservice

UC SYD opfordrer studerende til at sende sikker post. Studerende kan sende sikker post fra sin e-
boks til felgende mail:

studieadm-sikkerpost@ucsyd.dk

Studerende kan ogsa veelge at sende pr. alm. mail til fglgende:
Team Pzedagogudd. - paedagog@ucsyd.dk

Team Lezerer- og kommunikationsudd. - laerkomm@ucsyd.dk
Team Sund/samf - sundsamf@ucsyd.dk

EVU-administration - evu@ucsyd.dk

5 Merit

Merit betyder, at en studerende bliver fritaget for dele af en uddannelse ved godskrivning af
allerede erhvervede kvalifikationer fra tidligere gennemfgrte studieelementer fra en anden dansk
eller udenlandsk uddannelse pa samme eller hgjere uddannelsesniveau. Nar en studerende eller
en ansgger far merit, bliver vedkommende fritaget for dele af uddannelsen i form af prgver
og/eller undervisningsforlgb pa den optagne uddannelse.

5.1 Obligatorisk merit
En ansgger der sgger om optagelse pa en uddannelse ved UC SYD, skal i forbindelse med sin
ansggning oplyse om beskaeftigelse og bestaede eller gennemfgrte uddannelseselementer fra
tidligere uddannelsesforlgb pa samme eller hgjere uddannelsesniveau som den ansggte
uddannelse og andenuddannelse, der méa antages at kunne udlgse merit?.

Safremt ansgger tilbydes en studieplads, vil UC SYD automatisk vurdere den fremsendte
ansggning med henblik pa merit?. Uddannelsen vurderer, om der skal tildeles
obligatorisk merit, herunder hvilke moduler og hvor mange ECTS point der skal
meriteres.

Afggrelse om merit treeffes pa baggrund af en faglig vurdering af hvert enkelt tilfeelde. Merit gives
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pa baggrund af de gennemfgrte uddannelseselementer og beskaeftigelse, der vurderes at svare til
fag, uddannelsesdele og praktikdele jf. studieordningen.

Der gives som udgangspunkt ikke merit for dele af et samlet uddannelseselement, det vil sige, at
der ikke gives merit for dele af et fag, modul eller et semester med den konsekvens, at der vil
skulle reduceres i eksamen. Merit tildeles saledes pa baggrund af gennemfgrte kompetencer, der
star mal med hele uddannelseselementer, som de udbydes ved UC SYD.

Pa eksamensbeviset vil meriterede fag angives som ”"bestaet”, eller hvis uddannelseselementet
bedgmmes efter 7-trins-skalaen ved begge institutioner, overfgres bedgmmelsen med
karakterer.

Der er ikke hjemmel for UC SYD til at dispensere fra den obligatoriske merit.
En eventuel dispensationsansggning skal sendes direkte til Uddannelses- og Forskningsstyrelsen,
der kan dispensere fra egne regler.

Merit for praktikdelen/klinikdelen pa baggrund af dokumenteret beskeeftigelse skal gives pa
grundlag af en faglig vurdering jf. LEP-bekendtggrelsen § 22.

Beskaeftigelsen skal veere dokumenteret, og der skal som minimum foreligge:
Dokumentation for beskaeftigelsen i form af kopi af ansaettelseskontrakt/ansattelsesbevis,
arbejdsgivererklzering eller andet der dokumenterer beskaftigelsen.

Der kan gives merit for praktikdelen, uden at der automatisk gives merit for
kompetencemalsprgven. Men hvis det vurderes, at den studerende har opnaet faglige
kompetencer, der star mal med kompetencemalsprgven, sa kan der ligeledes gives merit for
pregven.

Safremt UC SYD bliver bekendt med, at en studerende, der allerede er optaget pa en uddannelse,
af en eller anden grund ikke har opfyldt sin oplysningspligt i forbindelse med optagelse eller
indskrivning, skal der foretages en meritvurdering. Denne meritvurdering vil blive behandlet
efter samme regler, som havde den studerende selv givet oplysningerne.

Den studerende vil i den forbindelse skulle indsende dokumentation for tidligere beskaftigelse
og eventuel gennemfgrt uddannelsesforlgb til Studieservice. Safremt den studerende ikke
medvirker til at fremsende den ngdvendige dokumentation indenfor den fastsatte frist, kan
optagelsen annulleres.

Hvis en studerende har bestaet det uddannelseselement pa UC SYD, som ville have givet merit,
annulleres prgven, og der gives besked til SU om modtagelse af SU pa et urigtigt grundlag.

Afgivelse af urigtige oplysninger med henblik pa opnaelse af merit kan medfgre politianmeldelse, da
det sidestilles med dokumentfalsk.

5.2 Merit under uddannelsen — forhandsgodkendt merit
Forhandsgodkendt merit® er en forhdndsgodkendelse af, at den studerende vil kunne fritages for
dele af enuddannelse, hvis vedkommende gennemfgrer et kommende studieophold i udlandet
eller ved en anden dansk uddannelsesinstitution.

Forinden en studerende pabegynder et forlgb ved en anden institution med henblik pa at fa merit
for et eller flere uddannelseselementer, skal den studerende fremsende en ansggning om
forhandsgodkendelse af merit. Ansggningen sendes til Studieservice.

3 LEP- bekendtggrelsen § 22 stk. 3



Der vil vaere betingelser knyttet til den endelige meritgodkendelse. Nar betingelserne er opfyldte
gives endelig merit.

Endelig meritgodkendelse — efter forhandsgodkendelse

Nar en studerende har gennemfgrt og bestaet det forhandsgodkendte studieelement, indsendes
dokumentation pa dette. Dokumentationen indsendes til Studieservice, der treeffer afggrelse om
tildeling af endelig merit. Meritten noteres i den studerendes studiejournal, og meritten vil
komme til at fremga af den studerendes eksamensbevis.

Den studerende er selv ansvarlig for at opbevare dokumentationen, som den studerende vil kunne
vedlaegge sit eksamensbevis.

5.3 Klager over afggrelser om merit
Afggrelse om merit kan paklages til Kvalifikationsnaevnet, som er ankeinstans i forhold til
meritafggrelser pd uddannelsesomradet?. Klagen skal dog sendes til UC SYD. Klagen skal
indsendes inden for en frist pa fire uger, efter at den studerende har modtaget
afggrelsen om merit.

Der henvises i gvrigt til Kvalifikationsnaevnets hjemmeside®, pa fglgende link: Klager over merit

6 Maksimale studietider

Uddannelses- og Forskningsstyrelsen har fastsat regler for, hvornar en erhvervsakademi- og en
professionsbacheloruddannelse senest skal veaere afsluttet®.

Der geelder fglgende regler:

- Uddannelser, der har en normeret varighed til og med 150 ECTS-point, skal senest vaere
afsluttet inden for et antal ar, der svarer til det dobbelte af den normerede uddannelsestid.

- Uddannelser pa 180 ECTS-point skal vaere afsluttet senest inden for den normerede
uddannelsestid plus 2 ar.

- @vrige uddannelser skal senest vaere afsluttet inden for 6 ar. En undtagelse hertil er
paedagoguddannelsen, der skal veere afsluttet inden for 5 % ar’.

Forsinkelse i uddannelsen — f.eks. begrundet i at en studerende gar et semester/et modul om —
teeller med i beregningen.

| beregningen af den maksimale studietid indgar ikke orlov pa grund af:

- Barsel eller adoption, svarende til den periode, som den studerende har valgt at holde orlov,
dog maksimalt 52 uger pr. barsel.

- Vernepligtstjeneste, herunder tjeneste pa veernepligtslignende vilkar.

- Uddannelse med henblik pa, samt udsendelse pa vaernepligtslignende vilkar.

6.1 Seneste afslutningstidspunkt for studerende der er indskrevet pa en uddannelse

4 LEP-bekendtggrelsen § 22 stk. 5
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Studerende, der er optaget/indskrevet pa en erhvervsakademiuddannelse eller en
professionsbacheloruddannelse, vil skulle gennemfgre uddannelsen indenfor uddannelsens seneste
afslutningstidspunkt, se maksimale studietider

Bestemmelsen om seneste afslutningstidspunkt skal fgrst bringes i anvendelse:

- nar en studerende er optaget /indskrevet pa uddannelsen og
- efterfglgende kommer i konflikt med seneste afslutningstidspunkt, og
- denne konflikt ikke allerede kunne konstateres ved optagelsen/indskrivningen.

Seneste afslutningstidspunkt geelder som udgangspunkt fra det tidspunkt, hvor den studerende
ferste gang er indskrevet pa uddannelsen. Det betyder, at studerende, der har vaeret optaget pa
uddannelsen, og som udmelder sig, men som genoptages/genindskrives pa et senere tidspunkt,
hvor den studerende vil kunne na at faerdigggre uddannelsen inden for seneste afslutningstidspunkt
beregnet fra fgrste optagelsestidspunkt, vil skulle faerdigggre uddannelsen inden for seneste
afslutningstidspunkt, beregnet fra fgrste gang den studerende er indskrevet pa uddannelsen. Den
studerende far saledes ikke en ny periode til at gennemfgre uddannelsen ved pabegyndelse af
samme uddannelse. Dog vil UC SYD i forbindelse med ansggning genoptag/genindskrivning pa
samme uddannelse altid forholde sig til seneste afslutningstidspunkter i de sager, hvor en ansgger
ikke vil kunne na at gennemfgrer uddannelsen inden seneste afslutningstidspunkt beregnet fra
f@érste gange ansgger har vaeret indskrevet pa uddannelsen.

Hvis uddannelsen ikke er afsluttet inden for den maksimale studietid, bringes indskrivningen til
ophgr, uanset om den studerende har uudnyttede prgveforsgg.

UC SYD kan dispensere fra seneste afslutningstidspunkt, nar det er begrundet i useedvanlige
forhold. Ansggning med redeggrelse for de usaedvanlige forhold sendes til Studieservice.

6.2 Seneste afslutningstidspunkt i forbindelse med genindskrivning/genoptag

| forbindelse med genoptagelse- og genindskrivning tages stilling til om ansgger opfylder de
fastsatte betingelser for genoptagelse/genindskrivning®, herunder betingelser om adgangskrav,
ledig studieplads, mulighed for at gennemfgre uddannelsen og om der er gaet 5 maneder siden
ansgger blev udskrevet fra uddannelsen. Opfylder ansgger de fastsatte betingelser, sa fastsaetter
UC SYD i forbindelse med indskrivning relevante studievilkdr for den studerende®. Heri ligger en
stillingtagen til fastsaettelse af nyt afslutningstidspunkt, hvis det er ngdvendigt af hensyn til den
studerendes mulighed for at gennemfgre uddannelsen inden for normeret studietid.

Safremt det allerede ved genoptagelsen/genindskrivningen kan konstateres, at den studerende ikke
vil kunne feerdigggre uddannelsen indenfor seneste afslutningstidspunkt, vil det veere relevant at
fastszette et studievilkar med angivelse af et nyt seneste afslutningstidspunkt.

Der kan veere, at en studerende vil komme til at ramme seneste afslutningstidspunkt beregnet fra
forste optagelsestidspunkt pa et tidspunkt, hvor det ikke vil vaere muligt for den studerende at na at

gennemfgre den resterende del af uddannelsen inden.

Der kan ogsa vaere tale om den situation, at den studerende allerede forud for
genoptagelse/genindskrivning har ramt seneste afslutningstidspunkt.

| disse situationer vil UC SYD fastsaette et nyt afslutningstidspunkt. Det nye afslutningstidspunkt vil

8 Adgangsbekendtggrelsen §§ 37-39
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blive fastsat saledes, at den resterende periode som minimum svarer til normeringen af (den
resterende del af) uddannelsen.

Safremt en ansgger kan na at gennemfgre uddannelsen inden seneste afslutningstidspunkt
beregnet fra fgrste gang, ansgger har vaeret indskrevet pa uddannelsen, vil der ikke i forbindelse
med indskrivningen blive fastsat et nyt afslutningstidspunkt.

7 Prgver

Formalet med prgver er at dokumentere, herunder at bedgmme i hvilken grad den enkelte
studerende har ndet de faglige lseringsmal, der er fastsat for uddannelsen i bekendtggrelsen eller i
studieordningen, herunder i modul-, fag- og semesterbeskrivelserne for den enkelte uddannelse.
Prgverne vil saledes tilretteleegges med henblik pa at dokumentere malopfyldelsen.

Prgvebestemmelserne i den juridiske handbog ved UC SYD skal medvirke til at ggre den
studerende bekendt med, hvilke generelle mal og krav der gzelder for prgver ved UC SYD. Den
enkelte uddannelse har fastsat neermere rammer gaeldende for de enkelte prgver, der sikrer at
prgverne afvikles, sa den enkelte studerendes praestation vurderes sa praecist og retfaerdigt som
muligt.

Alle prgver ved UC SYD er tilrettelagt, sa der kan foretages en individuel bedgmmelse.

Resultatet af prgverne indgar i det endelige bevis for at have fuldfgrt uddannelsen. Prgverne udggr
saledes grundlaget for at udstede eksamensbevis, nar den studerende dimitterer. Safremt en
studerende forlader uddannelsen uden at fuldfgre, far den studerende en oversigt over de
bestaede prgver og dele af uddannelsen.

En prgve er bestadet, nar den studerende mindst opnar karakteren 02 eller derover samt ved
bedgmmelsen Bestaet.

8 Prgvetyper

8.1 Studiestartsprgve

Uddannelsen kan i studieordningen bestemme, at studerende pa den pagaeldende uddannelse skal
deltage i og bestd en studiestartsprgve for at kunne fortseette uddannelsen. Studiestartsprgven®®
har til formal at klarlaegge om den studerende reelt er begyndt pa uddannelsen.

Safremt uddannelsen har en studiestartsprgve, fremgar det af uddannelsens studieordning.

Studiestartsprgven afvikles senest to maneder efter uddannelsens start. Er prgven ikke bestaet,
har den studerende mulighed for at deltage i en omprgve, der afholdes senest tre maneder efter
uddannelsens start. Den studerende har to forsgg til at besta studiestartsprgven.

Studiestartsprgven bedgmmes internt med bedgmmelsen "Bestaet" eller "lkke bestaet". Klager
over studiestartsprgven kan indgives til UC SYD senest 2 uger efter, at den studerende har modtaget
bedgmmelsen. Faglige spgrgsmal kan ikke indbringes for en anden administrativ myndighed, mens
retlige spgrgsmal kan indbringes for Uddannelses- og Forskningsstyrelsen. Studiestartsprgven vil ikke
fremga af eksamensbeviset, som udstedes efter endt uddannelse.

Uddannelsen kan dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat for at besta studiestartsprgven,
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hvis det er begrundet i sygdom, barsel eller ussedvanlige forhold. Safremt prgven ikke bestas,
udskrives den studerende fra uddannelsen®®.

8.2 F@rstearsprgven (Prgver pa 1. studiear)

De prgver som den studerende skal deltage i inden udgangen af det 1. studiear efter studiestart
(fgrstearsprgven), skal som udgangspunkt vaere bestaet inden udgangen af den studerendes 2.
studiedr efter studiestart, for at den studerende kan fortseette p& uddannelsen’2,

Den enkelte uddannelse kan i sin studieordning fastsaette, at fgrstearsprgven skal veere bestaet
allerede inden udgangen af 1. studiear efter studiestart, for at den studerende kan fortsaette
uddannelsen?3,

En eventuel omprgve vil blive tilrettelagt i samme eksamenstermin.

Ud over studiestartsprgven og f@rstearsprgven skal gvrige krav om bestaet prgve som
forudseetning for at fortsaette uddannelsen fremga af uddannelsesbekendtggrelsen for den
enkelte uddannelse.

Der kan dispenseres fra reglen om, at fgrstearsprgven skal vaere bestaet inden for en fastsat tid,
hvis det er begrundet i sygdom, barsel eller usaedvanlige forhold.

En ans@gning om dispensation sendes til Studieservice.

8.3 Krav om studiefremdrift - studieaktivitetskrav

Uddannelsen kan i studieordningen fastsaette, at en studerende skal have bestaet prgver af et
omfang p& op til 45 ECTS-point pr. studiedr. Den studerende har 3 forsgg til at besta preverne.

Uddannelsen kan ligeledes i studieordningen fastsaette regler om, at indskrivningen bringes til
ophgr for studerende, der ikke har bestaet mindst én prgve i en sammenhangende periode pa
mindst 1 ar'>. Regler vedrgrende studiestartsprgven og fgrstedrsprgven galder, uanset om
denneregel ogsa er fastsat for uddannelsen.

Der vil kunne dispenseres for studieaktivitetskrav, safremt den studerende er eliteidraetsudgver,
eller det er begrundet i sygdom, barsel eller usaedvanlige forhold, herunder funktionsnedsaettelse.

Studieaktivitetskrav —SU
Studerende skal som udgangspunkt vaere studieaktive for at kunne modtage SU.

Det betyder, at studerende hgjest ma vaere 6 maneder forsinket i uddannelsen. Forsinkelsen
afggres ud fra det antal klip, der er brugt pa uddannelsen, malt i forhold til antal ECTS-point der er
bestaet pa uddannelsen. Har en studerende fx modtaget 12 SU-klip, skal pageeldende have
bestaet mindst 30 ECTS-point.

11 Adgangsbekendtggrelsen § 36 stk. 1 nr. 2
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OBS: Hvis en studerende er startet pa uddannelsen fgr 1. juli 2016, ma pageeldende veere op til
maksimalt 12 maneder forsinket.

Studerende kan fglge sin studiefremdrift pa minSU under ”Se din SU — Studiefremdrift”.
https://www.su.dk/

Studieaktivitetskontrol

Der bliver foretaget studieaktivitetskontrol to gange om aret (for studerende, der er startet f@r 1.
juli 2016 foretages kontrollen hver maned). Hvis en studerende ikke har bestaet nok ECTS-point,
vil vedkommende blive erklaeret studieinaktiv og fa stoppet sin SU. Den studerende vil i den
forbindelse modtage et hgringsbrev i sin e-Boks. Den studerende far herefter mulighed for at
komme med en partshgring og fx sgge om fgdselsklip eller tilleeg af klip for sygdom, hvis
forsinkelsen er begrundet i et af disse forhold. Hvis den studerende ikke reagerer pa
hgringsbrevet, vil SU’en blive stoppet fra den efterfglgende maned.

Nar den studerende har bestaet det antal ECTS-point, der star oplyst i brevet, kan pagaeldende
spge om at fa SU’en genoptaget. Der skal laves en ny ansggning om SU via minSU, og der kan
spges om at fa SU’en genoptaget fra den maned, den studerende bestar de manglende ECTS-
point.

Veer opmaerksom pa, at der aldrig kan spges om SU med tilbagevirkende kraft, kun fra den maned
der registreres en ansggning pa minSU.

8.4 Den afsluttende eksamen

Ved afsluttende eksamen forstas en eksamen, der som udgangspunkt afslutter hele uddannelsen,
det vil sige eksamen i afsluttende eksamensprojekt, afgangsprojekt eller bachelorprojekt.

Eksamen i det afsluttende eksamensprojekt kan fgrst finde sted efter, at den afsluttende prgve i
praktikken og uddannelsens gvrige prgver er bestaet, medmindre der fremgarandet specifikt af
uddannelsesbekendtggrelsen, hvilket er tilfeldet pa leereruddannelsen®®.

8.5 Tilmelding til prgver

Et uddannelseselement (fx et semester, modul eller et fag) afsluttes med en prgve, der typisk
ligger i forlaengelse af uddannelseselementet.

Nar en studerende pabegynder et uddannelseselement, tilmeldes den studerende automatisk den
dertilhgrende prgve, der ligger i forleengelse af uddannelseselementet?’. Det betyder som
udgangspunkt, at den studerende ikke selv skal tilmelde sig prgven. Her geelder szerlige regler for
lereruddannelsen.

Er en prgve ikke bestadet, er den studerende fortsat tilmeldt prgven med henblik pa deltagelse i
omprgven. Der sker ikke automatisk tilmelding for studerende, der har orlov eller har haft orlov i
Igbet af semestret/modulet. Har en studerende sadledes haft orlov i en kortere periode, men har
veeret deltagende i en stor del af uddannelseselementet, skal den studerende selv veere
opsggende i forhold til at blive tilmeldt en prgve. Dette skal aftales med uddannelsen.

16 Eksamensbekendtggrelsen § 15 stk. 1 nr.3
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8.6 Afmelding fra prover

Uddannelserne fastsaetter i studieordningen frist for, hvornar afmelding fra en prgve kan finde sted.
Safremt der ikke i studieordningen for den enkelte uddannelse er fastsat frist for afmelding af en
preve, sa gelder, at afmelding ikke kan finde sted.

Pa uddannelser med fastsatte frister for afmelding kan afmelding ikke finde sted efter fristen.
Foreligger ikke rettidig afmelding betyder det, at den studerende mister 1 prgveforsgg, safremt
pagaeldende udebliver fra prgven.

Uddannelsen kan dispensere fra reglen om at afmelding ikke kan finde sted, hvis den studerende
er eliteidreetsudgver, eller det er begrundet i sygdom, barsel eller i useedvanlige forhold, herunder
funktionsnedsaettelse.

8.7 Udeblivelse fra en prgve

Hvis en studerende uden gyldig grund ikke mgder til en tilmeldt prgve, registreres den studerende
som "ikke mg@dt”, og det taeller som et brugt prgveforsgg. Den studerende vil automatisk vaere
tilmeldt prgven naeste gang den afvikles, medmindre den studerende er udeblevet fra sit 3.
preveforsgg.

Safremt en studerende udebliver fra sit 3. prgveforsgg, sa bringes indskrivningen som
udgangspunkt til ophgr®®. Den studerende modtager i den forbindelse brev om pateaenkt
udskrivning og vejledning om muligheden for at sgge om yderligere prgvegang, hvis der foreligger
usadvanlige forhold.

8.8 Forudsazetningskrav for deltagelse i en prgve

| uddannelsens studieordning kan der veere fastsat forudsaetningskrav for, at en studerende kan
deltage i en prove®. Et forudsaetningskrav kan veaere opfyldelse af deltagelsespligt, det kan veere
obligatoriske studieaktiviteter/ studieelementer i form af en opgave, et projekt, szerlige
kursusdage eller lignende.

| studieordningen kan uddannelsen fastsaette oplysninger om, hvordan en studerende pa anden
vis kan opfylde eksamensforudszetningen, hvis vedkommende ikke har opfyldt de oprindelige
fastsatte forudsaetninger, herunder studerende, der f.eks. pa grund af sygdom ikke har opfyldt
eksamensforudsaetningen. Dette kaldes afhjaelpning.

Anvendes mgdepligt som forudsatningskrav, sa vil omfanget af mgdepligten skulle fremga af
studieordningen samt afhjaelpningsmulighed med henblik pa opfyldelse af forudssetningskravet pa

ny.

Forudseaetningskravet skal vaere opfyldt, for at den studerende kan deltage i prgven, og
manglende opfyldelse af eksamensforudsaetning medfgrer, at den studerende har brugt et
proveforsgg.

Den studerende har ret til 3 prgveforsgg?'. For at de studerende reelt kan fa 3 prgveforsgg, er UC
SYD forpligtet til at tilbyde studerende, som ikke far godkendt deres forudsaetningskrav
afhjaelpning imellem hvert prgveforsgg.

Safremt det er muligt, fglger afhjeelpningen som udgangspunkt samme form som
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forudsaetningskravet.

Det er ikke altid muligt, at afhjeelpning fglger den samme form som det oprindelige
forudsaetningskrav. Hvis forudsaetningskravet er mgdepligt, vil det oftest ikke vaere muligt at
tilbyde det samme forlgb igen, uden at den studerende bliver forsinket i uddannelsen. Her vil
afhjaelpningen ikke ngdvendigvis fglge det oprindelige forudssetningskrav.

Deltagelses- og mgdepligt

Den studerende har pligt til at deltage p& uddannelsen®.

Deltagelsespligt er pligt til at deltage i alle uddannelsens tilrettelagte studieaktiviteter, herunder
deltagelse i gruppearbejde og feellesprojekter. Deltagelsespligt adskiller sig fra mgdepligten, idet
deltagelsespligt udover tilstedevaerelse ogsa omfatter pligt til at deltage ved aflevering af opgaver
og rapporter, hvor mgdepligten alene defineres som fysisk tilstedevaerelse.

Deltagelses- og mgdepligt som forudszaetningskrav

| studieordningen vil det fremga, hvorledes der er knyttet forudsaetningskrav til den enkelte prgve.
Det vil ligeledes fremga i hvilket omfang deltagelses- og henholdsvis mgdepligten er en
forudseetning for at kunne deltage i prgven.

Hvis der i studieordningen er fastsat forudsaetningskrav, sa skal den studerende deltage og mgde i
det omfang, der kraeves, for at kunne fa lov at deltage i prgven. lkke korrekt opfyldelse af
deltagelses- og eller mgdepligt sidestilles med en udeblivelse fra en prgve, og det betyder, at den
studerende dermed mister 1 prgveforsgg til den afsluttende prgve i
faget/uddannelseselementet/semestret/modulet. Hvis den studerende heller ikke opfylder
forudseetningskravene inden 1. omprgve og 2. omprgve, vil den studerende blive udskrevet af
uddannelsen, idet der dermed er brugt 3 prgveforsgg.

Den studerende har saledes 3 forsgg til at opfylde forudsaetningskravet forstaet saledes, at hvert
forsgg pa at opfylde forudsaetningen er knyttet op pa et prgveforsgg. Der er altsa ikke 3 forsgg til
at opfylde forudseetningen inden hvert prgveforsgg.

Det vil af studieordningen fremga, om det er muligt at kompensere for fraveeret med en
erstatningsaktivitet.

Manglende opfyldelse af forudsaetningskrav teeller ikke som et prgveforsgg, hvis

J den studerende kan dokumentere sygdom
. der er eller der kan opnas dispensation

Den studerende kan sgge om dispensation, hvis der foreligger usaedvanlige forhold.

Formelle krav til skriftlige opgaver som forudsaetning til prgver

Der kan stilles formkrav til skriftlige opgaver,

o der indgar som bedgmmelsesgrundlag i en prgve
J der indgar indirekte som eksaminationsgrundlag i en prgve
o der er et forudsaetningskrav til en prgve —uanset om dette skal bedgmmes eller ej

Overholdes de formelle krav ikke, hvor opgaven er forudsaetningskrav til prgven, sidestilles den
manglende overholdelse med udeblivelse fra prgven, og den studerende har brugt 1 prgveforsgg.

22 L EP-bekendtggrelsen § 5
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En opgave der ikke skal bedgmmes, men som tjener som forudsaetningskrav for at ga til en prgve,
forventes at blive udarbejdet med samme engagement som opgaver, der skal bedgmmes, idet
arbejdet med opgaven er tilrettelagt med henblik pa at den studerende opnar maksimal lzering.
Ogsa her geelder reglerne for plagiering og i tilfeelde af snyd, vil opgaven blive afvist, og den
studerende har herved brugt 1 prgveforsgg. Det samme gzelder overskridelse af en fastsat
afleveringsfrist.

En undtagelse hertil er, nar

. den studerende kan dokumentere sygdom
. den studerende kan tildeles dispensation

Procedure ved anvendelse af forudszetningskrav

Nar en studerende ikke opfylder et forudsaetningskrav, sa mister den studerende 1 prgveforsgg.
Den studerende skal foretage en afhjaelpning med henblik pa opfyldelse af forudsaetningskravet
forat kunne deltage i omprgven. Afhjeelpning af et forudsaetningskrav sker mellem
preveforsggene.

Safremt en studerende fortsat ikke opfylder forudsaetningskravet efter fgrste afhjeelpningsforsgg,
far den studerende tilbudt et andet og sidste afhjeelpningsforsgg, dette vil blive placeret mellem
2. og 3. proveforspg.

8.9 Afholdelse af syge- og omprgver
Sygeprove og dokumentation®

Er en studerende forhindret i at gennemfg@re en prgve pa grund af sygdom, skal den studerende
aflevere dokumentation for, at udeblivelse fra prgven skyldes sygdom. Sygdom skal dokumenteres
ved laegelig dokumentation, det kan enten vaere i form af:

- en friattest fra egen lege
- via journaludskrift eller
- en udskrift fra sundhed.dk, hvis en sddan kan dokumentere sygdom pa eksamensdagen.

Det vigtigste er, at den fremsendte dokumentation dokumenterer dag/periode for sygemelding, sa
tidspunktet for prgven er daekket af sygemeldingen.

UC SYD skal modtage den laegelige dokumentation senest 5 hverdage efter prgvens afholdelse.
Dokumentation skal sendes til Studieservice via sikker post.

Studerende, der bliver akut syge under en prgves afvikling, skal dokumentere, at vedkommende
har vaeret syg pa den pagaeldende dag. UC SYD kan i helt saerlige situationer dispensere for kravet
om laegelig dokumentation, fx hvis den studerende er sa syg, at det ikke er muligt for den
studerende at opsgge en laege.

Dokumenteres sygdom ikke efter ovenstaende regler, har den studerende brugt 1 prgveforsgg.

UC SYD planlaegger snarest muligt en sygeprgve for den studerende, som var forhindret i at
gennemfgre prgven pa grund af sygdom.

Tidsmaessigt kan denne prgve falde sammen med uddannelsens naeste ordinaere udbudte prgve.

2 Regler om sygdom i forbindelse med eksamen er fastsat jf. eksamensbekendtggrelsen § 6 stk. 2
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8.10

Er det en prgve, som er placeret i uddannelsens sidste prgvetermin, far den studerende mulighed
for at afleegge preven i samme prgvetermin eller umiddelbart i forleengelse heraf.

Udgiften til laegelig dokumentation

Den studerende skal selv afholde udgiften til den laegelige dokumentation.

Det er den studerende selv, der skal dokumentere, at der er tale om lovligt forfald i form af sygdom,
safremt den studerende ikke vil registreres med et mistet prgveforsgg. Det er ligeledes den
studerende selv, der vaelger, hvilken form for dokumentation der afleveres, om dette skal ske med
en laegeerkleering eller i form af anden lige sa vaegtig dokumentation, som fx en patientjournal. Dog
skal dokumentationen vaere valid og egnet til at dokumentere det forhold, som ansggningen
vedrgrer.

| en ans@ggningssag, er det ansggeren selv, der skal dokumentere det forhold, som ansggningen
vedrgrer, det er saledes den studerende, der har bevisbyrden for at dokumentere sygdom, for at
det vil kunne udlgse en dispensation. UC SYD kraever ikke laegelig dokumentation, det er en
mulighed den studerende har for at undga at miste et prgveforsgg, men den studerende har ikke
pligt til at fremskaffe det, det er frivilligt. Af samme grund afholder UC SYD ikke eventuelle udgifter,
der kan veaere forbundet med fremskaffelse af laegelig dokumentation.

Omprgver

Omprgveformen er som udgangspunkt den samme som prgveformen ved den ordinzere prgve,
medmindre andet er fastsat i uddannelsens studieordning. Uddannelsen kan i sin studieordning
fastsaette, at en prgveform kan aendres i forbindelse med en syge- og omprgve.

Censur- og bedgmmelsesform er den samme ved ordineaer prgve og omprgve. Uddannelsen kan
anvende samme eksaminator og censor til en omprgve, medmindre omprgven er et resultat af en
klage.

Medmindre andet er angivet i studieordningen, gelder det, at allerede opfyldte forudseetningskrav
for adgang til en prgve ikke kun er gyldige ved den ordinaere prgve, men ogsa ved de efterfglgende
omprgver. Det omfatter ogsa prgveforsgg, som den studerende har faet tildelt ved dispensation.
Er forudsaetningskravet for adgang til en prgve ikke opfyldt, kan den studerende ikke deltage i
preven, fgr forudsaetningskravet er opfyldt.

Der findes 6 forskellige variationer af omprgver, disse beskrives i nedenstaende:

1) Omprgve, grundet manglende opfyldelse af forudsaetningskrav eller afvisning grundet
plagiering eller manglende overholdelse af formkrav

2) Omprgve, fordi pr@ven ikke er bestaet

3) Omprgve som resultat af en klage over en prgve

4) Omprgve pga. veesentlige fejl og mangler

5) Omprgve som fglge af fejl og mangler af szerlig grov karakter
6) Omprgveiforbindelse med delprgver

Omprgverne gennemgas i fglgende
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Omprgve, grundet manglende opfyldelse af forudsaetningskrav eller afvisning grundet plagiering
eller manglende overholdelse af formkrav

Nar en studerende mister et prgveforsgg, vil pageeldende automatisk vaere tilmeldt omprgven. Dette
geelder uanset om det mistede prgveforsgg skyldes, at den studerende ikke er mgdt, ikke opfylder
forudseetningskravet for at ga til prgve, ikke kan indstilles til prgven grundet plagiering eller
manglende overholdelse af formkrav.

Safremt en studerende opbruger sine 3. prgveforsgg uden at besta, sa bringes indskrivningen som
udgangspunkt til ophgr. Den studerende modtager i den forbindelse brev om pataenkt udskrivning
og vejledning om muligheden for at sgge om yderligere prgvegang, hvis der foreligger usaedvanlige
forhold.

Omprgve, fordi prgven ikke er bestaet

Nar en studerende ikke bestar en prgve, vil pageldende automatisk veere tilmeldt omprgven til
den prgve som ikke er bestaet.

Safremt en studerende ikke bestar eller udebliver fra 3. prgveforsgg, sa bringes indskrivningen
som udgangspunkt til ophgr?®. Den studerende modtager i den forbindelse brev om pataenkt
udskrivning og vejledning om muligheden for at sgge om yderligere prgvegang, hvis der
foreligger usadvanlige forhold.

Omprgve som resultat af en klage over en prgve

UC SYD kan i forbindelse med en studerendes klage over en prgve traeffe afggrelse om tilbud om
omprgve®. Et ankenavn kan ligeledes traeffe afggrelse om tilbud om omprgve?®.

Omprgve kan i de to navnte tilfaelde resultere i en lavere karakter, idet den tidligere prgve
annulleres herunder ogsa den givne karakter. En sadan omprgve taeller ikke som et prgveforsgg.

Hvis den studerende ikke bestod den prgve, vedkommende klager over, er den studerende
automatisk tilmeldt fgrstkommende omprgve i uddannelseselementet, medmindre
vedkommende har brugt sine 3 prgveforsgg. Da den studerende ikke kan framelde sig omprgven,
skal vedkommende deltage i omprgven ogsa i tilfaelde, hvor den udbydes, samtidig med at
klagesagen behandles, og inden afggrelsen foreligger.

Tilbud om ombedgmmelse: Hvis den studerende far medhold i sin klage over det oprindelige
eksamensresultat og far tilbud om ombedgmmelse og bestar, og samtidig bestar ved omprgven,
som den studerende automatisk var tilmeldt og deltog i inden ombed@gmmelsen, sa annulleres
omprgven uanset resultat.

Tilbud om omprgve: Hvis den studerende far medhold i sin klage over det oprindelige
prgveresultat (ved accepteret tilbud om omprgve), og samtidig har veeret til den omprgve, som
vedkommende automatisk var tilmeldt, er det omprgvens karakter, som gaelder, hvis prgven er
bestaet. Arsagen hertil er, at en prgve, der er bestaet, ikke kan tages om.

Hvis den studerende ikke bestod ved omprgven, som pagaldende automatisk var tilmeldt, og som
blev afviklet, mens klagesagen blev behandlet, har vedkommende endnu 1 prgveforsgg, idet den

24 Adgangsbekendtggrelsen § 36 stk. 1 nr. 3
% Eksamensbekendtggrelsen § 42 stk. 2

26 Eksamensbekendtggrelsen § 44 stk. 2
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preve, den studerende automatisk var tilmeldt, ikke (i denne situation) teeller som 1 prgveforsgg.

Safremt en studerende far tilbudt en omprgve, men veaelger at afsla tilbuddet, sa er det resultatet
af den obligatoriske prgve, der er geeldende.

For yderligere oplysninger, se afsnittet klage over prgver.

Omprgve pga. vaesentlige fejl og mangler

Bliver UC SYD i forbindelse med en prgve opmaerksom pa fejl og mangler, der kan udbedres — fx at
der er udleveret en forkert eller fejlbehaeftet opgave, — sa traeffer UC SYD, evt. efter aftale med
bedgmmerne eller opgavestillerne, afggrelse om, hvordan udbedringen skal ske?’.

Ved vaesentlige fejl og mangler, dvs. fejlen og manglerne kan have pavirket den studerendes
praestation, kan de tilbydes ombedgmmelse eller omprgve. Tilbuddet gaelder for alle de studerende,
hvis prgve lider af samme fejl og mangler. De studerende kan ikke i denne situation fa en lavere
karakter ved hverken ombedgmmelsen eller omprgven og tildeles derfor den hgjeste karakter. En
sadan omprgve teller ikke som et prgveforsgg.

Omprgve som fglge af fejl og mangler af szerlig grov karakter

Ved fejl og mangler af saerlig grov karakter, dvs. at fejlen og manglerne er af en sadan karakter, at
den har pavirket bedgmmelsen, kan UC SYD trzeffe afggrelse om at annullere allerede afholdt prgve
og foranstalte en omprgve. Omprgve, der skyldes annullering af den oprindelige prgve, kan
resultere i en lavere karakter. En sddan omprgve tzeller ikke som 1 prgveforsgg.

Omprgve i forbindelse med delprgver

En prgve kan besta af flere dele, hvis det fremgar af studieordningen. De enkelte delprgver kan
veere vaegtet, fx i deres indbyrdes forhold. En sadan vaegtning vil veere angivet i studieordningen.

Indgar flere delprgver i en prgve, kan ikke-bestaede delprgver ikke tages om, safremt den samlede
prove er bestdet, medmindre det fremgar af studieordningen, at delprgverne skal have opnaet en
bestemt karakter?,

Indgar flere dele i en prgve, hvor der gives karakter for hver del, kan den studerende kun aflaegge
preve i den eller de dele, der ikke er bestaet, medmindre andet fglger af
uddannelsesbekendtggrelsen. Dette gaelder ogsa i de tilfaelde, hvor karaktererne for delprgverne
omregnes til en samlet karakter for prgven. De enkelte karakterer regnes sammen til én karakter for
den samlede prgve. Safremt den samlede prgve efter beregningen ikke er bestaet, er det kun de
ikke bestaede prgver, der skal tages om.

Karakteren vil vaere gennemsnittet af delkaraktererne afrundet til naermeste karakter i
karakterskalaen. Der rundes op, hvis gennemsnittet ligger midt imellem to karakterer®,

Nar der i forbindelse med en prgve bestaende af delprgver anvendes et veegtet gennemsnit, sa er
karakteren summen af de enkelte karakterer, hver multipliceret med karakterens vaegt, divideret
med summen af vaegtene og herefter afrundet til naermeste karakter i karakterskalaen. Der rundes
op, hvis gennemsnittet ligger midt i mellem to karakterer.

27 eksamensbekendtggrelsen § 32 stk. 1
28 Eksamensbekendtggrelsen § 18 stk. 2 og 3
2 Eksamensbekendtggrelsen § 18 stk. 1

15



Mundtlig omprgve pa grundlag af en skriftlig gruppeopgave

Studerende, der gar til omprgve pa grundlag af en gruppefremstillet skriftlig opgave, skal som
udgangspunkt ikke aflevere et nyt skriftligt produkt. Den studerende gar som udgangspunkt til den
mundtlige prgve pa baggrund af den allerede fremstillede gruppeopgave.

Den studerende skal i den konkrete situation aftale med uddannelsen, hvorvidt opgaven eller dele
af opgaven skal laves om, safremt opgaven for eksempel er individualiseret, kan det veere
ngdvendigt at stille krav om, at de individualiserede elementer skal laves om i forbindelse med
ompregven.

Hvis der ikke skal andres i opgaven, skal opgaven afleveres pa ny. | forbindelse med "genaflevering”
indsaettes kildehenvisning til den tidligere foretaget aflevering, saledes bedgmmerne er
opmaerksomme pa arsagen til plagieringsprocenten.

For yderligere oplysninger, se afsnittet om gruppeprgve.

8.11 Prgveforsgg
En bestdet prove kan ikke tages om, medmindre det er en omprgve som fglge af en klage®.

En studerende kan deltage 3 gange i samme prgve. Deltagelse i yderligere prgveforsgg kan
tillades, hvis det er begrundet i usaedvanlige forhold. Se ansggning om yderligere prgveforsgg.

Ansggning om yderligere prgveforsgg

Nar en studerende ikke bestar 2. omprgve (altsa 3. prgveforsgg), sa bringes indskrivningen som
udgangspunkt til ophgr. Men UC SYD kan tillade yderligere prgvegang, hvis der foreligger
usaedvanlige forhold, der ikke skyldes manglende studieegnethed.

Efter praksis er usaedvanlige forhold kendetegnet ved at vaere pludseligt opstaede forhold, som
den studerende ikke har kunnet sikre sig mod — fx pludseligt opstaet sygdom eller dgdsfald i
familien.

En ansggning om dispensation skal altid indeholde en forklaring af, hvorfor det er ngdvendigt med
en dispensation. Den studerende skal i sin ansggning vedlaegge dokumentation for de usaedvanlige
forhold, medmindre det ikke er muligt at fremskaffe.

Procedure for ansggning om dispensation til yderligere proveforsgg

Studieservice sender brev til den studerende om, at pagaeldende har brugt sine 3 prgveforsgg og
derfor ikke kan indstilles til prgven igen. Konsekvensen er, at pagzeldende vil blive udskrevetfra
uddannelsen. | brevet vejledes om mulighed for at sgge om dispensation til et 4. prgveforsgg, og
der gives frist pa 2 uger.

En ansggning om dispensation til 4. prgveforsgg sendes til Studieservice.

Safremt UC SYD ikke modtager en ansggning om dispensation til et 4. prgveforspg, eller safremt
den studerende far afslag pa sin ansggning, udskrives den studerende fra uddannelsen.

8.12  Mulighed for at fglge et semester/et modul/ et kompetenceomrade to gange

Studerende ved UC SYD har som udgangspunkt ikke ret til at vaere tilmeldt og fglge samme
semester/kompetenceomrade/modul i uddannelsesforlgbet to gange. En studerende, der har
deltaget i ordinser prgve og 1. omprgve uden at have bestaet, kan dog sgge om at fglge et
semester/modul pa ny forud for deltagelse i 2. omprgve. Den studerende kan ligeledes sgge

30 Eksamensbekendtggrelsen § 4 stk. 1 16



9.1

9.2

uddannelsen om ekstra vejledning i forbindelse med 2. omprgve.

Safremt den studerende far lov at fglge et uddannelsesforlgb 2 gange, kan allerede bestdede
prover eller delprgver pa semestret/modulet ikke tages om.

Der kan dispenseres, hvor der foreligger useedvanlige forhold. | ansggningen skal den studerende
redeggre for de usadvanlige forhold, som den studerende gnsker skal indga i vurderingen.
Ansggning om dispensation skal sendes til Studieservice.

Prgveformer

Prgveoversigter
UCSYD udarbejder en oversigt over tid og sted for afvikling af prgverne for den enkelte uddannelse.

Oversigterne findes som udgangspunkt pa itslearning og de endelige tidsplaner/prgveplaner
offentligggres i WISEflow. Den studerende er selv ansvarlig for at holde sig orienteret, idet der kan
forekomme andringer helt frem til prevedagen.

Den endelige tidsplan offentligggres som oftest fgrst efter den oplyste afleveringsfrist for produktet,
safremt et produkt skal afleveres til den pagaldende prgve.

Prgveformer

Alle uddannelser indeholder en variation af forskellige prgveformer, der afspejler undervisningens
indhold og arbejdsformer®!. Prgverne kan fx have fglgende form:

1) Mundtlig

2) Skriftlig

3) Praktisk/klinisk

4) Projektorienteret forlgb

5) Kombination af de forskellige prgveformer

Det er fastsat i studieordningen for hver enkelt uddannelse, hvilken prgveform der skal anvendes
ved den enkelte prgve. Eventuelle indholdskrav og formkrav samt forudsaetningskrav for deltagelse
i preven er ogsa fastsat i studieordningen, semesterbeskrivelser, studieplaner, prgvebestemmelser
eller andre galdende tilleeg til studieordningen.

Endvidere fremgar om der ma anvendes hjalpemidler, om prgven har intern eller ekstern
bedgmmelse og om den studerendes formulerings- og staveevne indgar i bedgmmelsen.

33 Eksamensbekendtggrelsen § 16
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9.3 Formkrav

| studieordningen fastszettes, hvilken prgveform og hvilke formkrav der er til en besvarelse.
Opfylder en besvarelse ikke de fastsatte formkrav, vil besvarelsen blive afvist. Bliver besvarelsen
afvist, og den studerende har brugt et prgveforspg®?.

9.4 Individuel eller gruppeprgve

En prgve kan tilretteleegges enten som en individuel eller som en gruppeprgve, og prgveformen vil
fremga af studieordningen. Uanset om en prgve er tilrettelagt som en individuel prgve eller som
en gruppeprgve, skal der foretages en individuel bedgmmelse af den studerendes individuelle
praestation. Prgveformen fremgar af uddannelsens studieordning®3.

Individuel prgve

En individuel prgve er defineret som en eksamination af en enkelt studerende — den studerende
gar alene til eksamensbordet — med efterfglgende bedgmmelse/karaktergivning.

Ved en individuel prgve pa baggrund af et skriftligt gruppearbejde ma de gvrige medlemmer af
gruppen ikke veere til stede i lokalet, fgr de selv er eksamineret.

Gruppeprgve

En gruppeprgve er defineret som en eksamination af en hel gruppe pa samme tid — med
efterfglgende bedgmmelse af den enkelte studerendes individuelle praestation, altsa efterfglgende
gives en individuel karakter. Ved en mundtlig gruppeprgve skal den enkelte studerende saledes
eksamineres pa en made, der ggr det muligt at foretage en individuel bedgmmelse.

Nar en prgve er tilrettelagt som en gruppeprgve, vil det samtidig veere fastsat, hvor mange
studerende der hgjst kan deltage i den enkelte gruppeprgve, og om den studerende i stedet kan
veelge en individuel prgve. Til en mundtlig gruppeprgve afszettes tid forholdsmaessigt svarende til
antal gruppemedlemmer.

Ved en skriftlig gruppeprgve, der ikke skal forsvares mundtlig, kan der kun gives en selvsteendig
bedpgmmelse, hvis den enkelte studerendes bidrag kan konstateres, og der vil derfor vaere krav om
individualisering i forhold til skriftlige gruppeopgaver. Nar der er tale om en gruppeprgve, hvor der
gives en samlet bedgmmelse for et skriftligt produkt og en mundtlig prgve, vil der som
udgangspunkt ikke vaere krav om individualisering.

Safremt et gruppemedlem ikke bestar en gruppeprgve eller eventuelt udebliver fra prgven
grundet sygdom eller andet, vil den studerende som udgangspunkt godt kunne bruge
gruppeprojektet til sin omprgve. Ved en skriftlig gruppeprgve, vil den studerende kun skulle
omskrive/ sendre/ tilrette sin egen del af gruppeproduktet.

UC SYD kan dispensere for antallet af gruppedeltagere. Prgvetiden reduceres forholdsmaessigt,
hvis der er en eller flere gruppemedlemmer, der udebliver.

32 Eksamensbekendtggrelsen § 24
33 Eksamensbekendtggrelsen § 16



9.5 Ret til individuel prove ved afsluttende projekter
Ved afsluttende opgaver kan den studerende altid veelge at udarbejde opgaven individuelt®”.
Uanset om den afsluttende opgave er udarbejdet i en gruppe, kan den studerende, hvor der er
mundtligt forsvar, veelge at blive eksamineret individuelt.

Den studerendes ret til en individuel prgve geelder kun afsluttende opgaver, dvs. det afsluttende
eksamensprojekt pa erhvervsakademiuddannelser, bachelorprojektet pa
professionsbacheloruddannelser og afgangsprojektet pa akademi- og diplomuddannelser.

Studerende der skriver sammen, men som veelger at ga til en individuel prgve, far samme tid som
studerende der skriver alene.

Safremt en studerende vaelger en individuel udprgvning, skal dette meddeles Studieservice senest 2
maneder fgr aflevering af projektet. Der kan dispenseres fra tidsgraensekravet, hvis der foreligger
usaedvanlige forhold.

9.6 Registrering i UC Viden

UC Viden er de danske professionshgjskolers videndatabase, der omfatter publikationer,
forsknings- og udviklingsprojekter, studerendes afsluttende projekter og aktiviteter. Det er
kun studerende og ansatte ved professionshgjskolerne, der kan logge ind i portalen og tilga
projekterne. De projekter, der vises i portalen, er alle bestaet og ikke-fortrolige.

| forbindelse med aflevering af afsluttende eksamensprojekt, professionsbachelorprojekt, eller
afgangsprojekt opfordrer UC SYD alle studerende til at registrere det i UC Viden. Det er muligt at
registrere projektet som fortroligt.

Vejledning til hvordan projektet uploades til UC Viden, vil kunne hentes i WISEflow i forbindelse
med aflevering af bachelorprojektet.

10 Provers tilrettelaeggelse og afholdelse

10.1 Tid og sted for prgverne
UC SYD orienterer de studerende om, hvor oplysning om tid og sted for pr@verne er tilgeengelig.

Ved UC SYD offentligggres tidsplaner/prgveplaner umiddelbart efter afleveringsfristen, safremt et
produkt skal afleveres til den pagaeldende prgve. Hvis ingen aflevering skal finde sted, vil tidsplaner
blive offentliggjort senest en uge far prgvens afvikling i WISEflow. Den studerende er selv ansvarlig
for at orientere sig om dato, tid og sted for prgvens afvikling.

Safremt en studerende ikke mgder til en prgve pa det tidspunkt, som er fastsat i tidsplanerne/
pr@gveplanerne, er der brugt et prgveforsgg.

Uddannelsen fastszetter, hvor og hvornar materiale, som relateres til en prgve skal afleveres. Det
kan fx vaere det afsluttende eksamensprojekt, professionsbachelorprojektet, eller skriftligt materiale
som skal afleveres til opfyldelse af forudsaetningskrav for deltagelse i prgven. Ved ikke overholdelse
af fristen for aflevering i WISEflow er der brugt et prgveforsgg, medmindre fristen er forleenget
grundet forhold, der ikke kan tilskrives de studerende, fx tekniske problemer.

34 Eksamensbekendtggrelsen § 16 stk. 3.



10.2  Offentlige prgver

Mundtlige prgver er som udgangspunkt offentlige. Kliniske prgver med patientdeltagelse er
imidlertid ikke offentlige, medmindre patienten har givet sit samtykke. En prgve er heller ikke
offentlig, hvis der er indgaet aftale om tavshedspligt, hvor prgveforlgbet inddrager en tredjepart
uden for UC SYD.

UC SYD kan begraense adgangen til prgvelokalet, ndr hensyn til den studerende taler herfor® og af
pladsmaessige grunde, eller hvis der foreligger andre saerlige omstaendigheder. Enkeltpersoner kan
naegtes adgang til en prgve eller bortvises, hvis dette findes ngdvendigt for at sikre den forngdne
ro og orden.

Individuel prgve pa baggrund af en gruppefremstillet opgave

Ved en individuel mundtlig prgve, hvor den studerende eksamineres pa grundlag af en
gruppefremstillet skriftlig opgave, som skal indgd i bedgmmelsesgrundlaget, ma de @vrige
medlemmer af gruppen ikke veere til stede i prgvelokalet, fgr de selv skal eksamineres®®.

Voteringen

Under voteringen er det kun eksaminator og censor/censorer, der ma veere tilstede, det betyder,
at bade den studerende selv og eventuelle overveerende personer vil skulle forlade lokalet, mens
voteringen finder sted. De studerende skal tage bgger, udstyr og tilhgrer med ud af lokalet under
voteringen.

Ved en gruppeprgve kan alle gruppemedlemmer vaere tilstede nar karakteren gives, safremt alle
gruppemedlemmer gnsker dette.

Mundtlige pr@ver som videokonference el. lign.

Mundtlige prgver kan afholdes som virtuelle eksamener/ videokonference eller ved hjaelp af andre
tekniske foranstaltninger, hvis UC SYD tillader det i den konkrete situation. UC SYD vil i sa fald skulle
sikre, at der er foretaget sikkerhedsforanstaltninger i forbindelse med afholdelse af eksamenen,
der almindeligvis gaelder for afholdelse af eksamenen®. Eksaminator og censor skal
givekarakterer efter bekendtggrelsen i gvrigt.

Hjaelpemidler

Pa uddannelserne ved UC SYD geelder forskellige regler for hjalpemidler til prgverne. Disse regler
fremgar af studieordningen under beskrivelse af de enkelte prgver. Anvendelse af hjalpemidler kan
veere anvendelse af noter, lommeregnere, internet mv.

10.3  Skriftlige prgver

Af studieordningen fremgar, hvorledes en prgve er tilrettelagt og hvilke praktiske forhold, der
geelder for prgven.

En prgve er begyndt, nar uddelingen af opgaverne, forberedelsesmateriale eller opgavetitel er
udleveret til den studerende, eller nar den studerende er blevet bekendt med prgvespgrgsmalet
eller lignende.

% Eksamensbekendtggrelsen § 22 stk. 4
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Ved UC SYD kan der blandt andet afholdes skriftlige stedprgver. Det vil sige prgver, hvor den
studerende skal vaere tilstede under prgven, idet den afvikles fysisk pa UC SYD.

Ved skriftlige stedprgver ma de studerende ikke kommunikere utilsigtet med hinanden eller med
personer uden for prgvelokalet. Dette kan medfg@re bortvisning fra prgven.

Efter aflevering af en opgave kan andring i opgavebesvarelsen ikke finde sted.

For sen ankomst til skriftlig stedprgve

Kommer en studerende for sent til en skriftlig stedprgve, kan vedkommende som udgangspunkt
ikke lukkes ind, kun undtagelsesvist, safremt der foreligger seerlige forhold. Der vil i hvert
enkelt tilfaelde blive taget stilling til, om den studerende kan lukkes ind. Den studerende kan kun
deltage i prgven, safremt det anses for udelukket, at den pageeldende kan have modtaget
oplysninger om opgaven. Endvidere skal forsinkelsen vaere rimeligt begrundet. En % time efter
prevens begyndelse vil der ikke blive lukket studerende ind i prgvelokalet. Der gives kun i
usaedvanlige tilfelde forlaenget prgvetid til opgavebesvarelsen ved for sen ankomst. Det er UC
SYD, der traeffer afggrelsen.

10.4 Mundtlige prgver
Prgvens afvikling

Eksaminator leder prgven. Er der flere eksaminatorer, beslutter de i faellesskab, hvem der leder
preven.

De udpegede censorer kan medvirke aktivt under prgven, fx ved at deltage i en eventuel samtale,
fremkomme med kommentarer og stille spgrgsmal. Kun eksaminanden og de udpegede bedgm-
mere ma medvirke aktivt i eksaminationen.

Mundtlige prgver er begyndt, nar den studerende er blevet bekendt med prgvespgrgsmalet eller
lignende.

Noter

Eksaminator og censor har begge notatpligt. Der betyder, at de under prgven og under voteringen
skal ggre sig notater om den studerendes praestation og om karakterfastsaettelsen®. Notaterne
gemmes i 1 ar, og formalet med notaterne er, at bedgmmerne pa et senere tidspunkt har
mulighed for at forholde sig til en eventuel klage, saledes, at de tydeligt vil kunne gengive fejl og
mangler i forhold til malbeskrivelsen.

UC SYD anbefaler at bedgmmerne anvender bedgmmerveaerktgjet i WISEflow til indtastning og
opbevaring af eksamensnoter.

For sen ankomst til mundtlig prgve

Studerende, der kommer for sent til en prgve, kan fa tilbud om at blive eksamineret pa et senere
tidspunkt, hvis UC SYD vurderer, at forsinkelsen er rimelig begrundet.

Det er Studielederen i samarbejde med eksaminator, der traeffer afggrelsen.
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10.5 Kombination af mundtlige og skriftlige prover

Nar en kombination af en mundtlig og skriftlig prgve tilretteleegges som en gruppepreve, er det
samtidigt fastsat, hvor mange studerende der hgjst kan deltage i den enkelte gruppeprgve. Hvis
den studerende i stedet kan veelge en individuel prgve, vil det fremga af studieordningen.Ved en
gruppeprgve vil der blive foretaget en individuel bedgmmelse af de studerendespraestation®.

10.6  Dispensation til saerlige prgvevilkar

UC SYD kan tilbyde saerlige provevilkar® til studerende med fysisk eller psykisk
funktionsnedsaettelse, samt til studerende med et andet modersmal end dansk, nar det vurderes,
at dette er ngdvendigt for at ligestille disse studerende med andre i prgvesituationen. Det er en
forudsezetning, at der med tilbuddet ikke skeren andring af prgvens niveau.

Seerlige prgvevilkar tildeles altid pa baggrund af en konkret vurdering af den enkelte ansggers
situation og ud fra en vurdering af, hvad der er ngdvendigt for at den studerende kan gennemfgre
pragven pa lige vilkar med de gvrige studerende, der deltager i samme prgve.

Da dispensation omhandler fritagelse fra gaeldende prgvevilkar, skal der vaere tale om forhold af
relevans for selve prgvesituationen. Dispensationen ma ikke have til formal at kompensere for et
darligere fagligt standpunkt. Man kan saledes ikke blive fritaget for at skulle leve op til krav om det
faglige niveau og de faglige kompetencemal i uddannelsen.

Dispensationsansggning

En ansggning om dispensation skal altid begrundes og dokumenteres i form af laegeerkleering,
psykologerkleering, erkleering om skrive- og leesevanskeligheder, bevilling af socialpaedagogisk
stgtte (SPS) eller lignende.

Begrundelse for dispensation er en forklaring pa, hvorfor det er ngdvendigt med en dispensation
og en sandsynligggrelse af, at en dispensation faktisk kan afhjaelpe den studerende, sa denne kan
deltage pa lige vilkar med @vrige studerende. Herudover skal der fremga, hvad der sgges
dispensation fra og til. Altsa hvilke bestemmelser gnsker den studerende at blive fritaget for, og
hvad gnskes som alternativ.

Procedure og frister for dispensationsansggninger:
Der skelnes mellem tildeling af saerlige prgvevilkar til
- studerende med kroniske funktionsnedsaettelser/handicappede studerende

- studerende med midlertidige funktionsnedsaettelser.

10.6.1 Midlertidige funktionsnedsaettelser

En midlertidig funktionsnedsaettelse kan eventuelt veere en braekket arm, som vanskeligggr en
skriftlig eksamen. Studerende med midlertidige funktionsnedszettelser har mulighed for at sgge om
szerlige prgvevilkar, men idet der er tale om en midlertidig funktionsnedsaettelse, vil den
studerende blive tildelt saerlige prgvevilkar til den specifikke eksamen, der sgges seerlige prgvevilkar
til.

For at en ansggning om dispensation skal kunne na at blive behandlet inden prgven, skal den veere
indleveret senest 4 uger inden selve prgven finder sted. UC SYD kan undtagelsesvis dispensere
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10.7

10.8

herfor, nar der foreligger seerlige forhold.

Ansggning om dispensation samt dokumentation skal sendes til Studieservice.
Nar der sgges saerlige prgvevilkar pa baggrund af en midlertidig funktionsnedsaettelse, skal der
indgives en ansggning for hver eksamen.

10.6.2 Handicappede studerende og studerende med varige funktionsnedsaettelser®
Handicappede studerende og studerende med langvarig fysisk, psykisk, intellektuel eller sensorisk
funktionsnedsaettelse vil ikke skulle sgge om seerlige provevilkar ved hver eksamen. Disse
studerende behgver som udgangspunkt kun at ggre UC SYD bekendt med funktionsnedsaettelsen
én gang, hvorefter UC SYD vil tage stilling til behovet for szerlige prgvevilkar for den resterende del
af uddannelsen. Tildeling af szerlige prgvevilkar sker saledes pa UC SYD’ initiativ, hvor det er
ngdvendigt. Der foretages en vurdering af, hvordan den studerende bedst muligt kompenseres for
sit handicap i forhold til prgvernes form med henblik pa at ligestille den studerende med de andre
studerende uden handicap.

Funktionsnedsattelsen vil som udgangspunkt skulle vaere stationzer, men hvis der sker @endringer i
den studerendes handicap, eller hvis der kommer en ny teknologisk udvikling eller ny medicin, der
kan kompensere den studerende for sit handicap, er den studerende forpligtet til at give UC SYD
besked herom.

Det er den studerendes eget ansvar at fremskaffe den ngdvendige dokumentation til oplysning af
sagen. Den studerende skal selv afholde eventuelle udgifter i forbindelse med fremskaffelse af
dokumentation for sit handicap. Hvis det dokumenteres, at den studerende har et handicap, som
indebeerer, at den studerende skal tildeles seerlige prgvevilkar, for at veere sidestillet med sine
medstuderende, vil den studerende fa tilsendt en afggrelse herom.

Eksamenssprog

| uddannelser, der udbydes pa dansk, aflaegges prgverne pa dansk, med mindre formalet er at
demonstrere feerdigheder i fremmedsprog. Prgverne kan aflaegges pa svensk eller norsk i stedet
for dansk, medmindre prgvens formal er at dokumentere den studerendes faerdigheder i dansk®.

UC SYD kan i gvrigt, hvor forholdene ggr det muligt, tillade en studerende, der gnsker det, at
afleegge en preve pa et fremmedsprog*?, medmindre prgvens formal er at dokumentere den
studerendes faerdigheder i dansk. En sadan tilladelse kraever ansggning om dispensation via
Studieservice.

Retningslinjer for afholdelse af prgver i udlandet

UC SYD kan afholde prgver pa en dansk repraesentation i udlandet eller andre steder i udlandet, nar
det er begrundet i, at den studerende af praktiske eller gkonomiske grunde ikke kan blive
eksamineret i Danmark®. Eksamensbekendtggrelsens regler vil ogsa gaelde for den type prever.

En prgve kan afholdes i udlandet som videokonference, safremt sikkerhedsforanstaltningerne i
forbindelse med prgvens afholdelse svarer til, hvad der geelder ved afvikling af prgver i Danmark.

Det vil veere den studerende, der skal betale de merudgifter, der er forbundet med prgvens
afholdelse i udlandet. | den forbindelse sikres, at den studerende forud skriftligt har erklaeret sig

40 Hyrdebrev af 7. maj 2020 fra Styrelsen for Forskning og Uddannelse, vedr. tildeling af szerlige prgvevilkar til handicappede studerende med henblik pa
overholdelse af Lov om forbud mod forskelsbehandling pa arbejdsmarkedet m.v. og FN’s Konvention om Rettigheder for Personer med Handicap
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42 Fglgebrev til eksamensbekendtggrelse fra 01.09.2022
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villig til at betale udgifterne pa grundlag af et af Studielederen meddelt skgn over belgbets
forventede stgrrelse. UC SYD kan betinge prgvens afholdelse af, at belgbet forudbetales.

10.9 Forstyrrende adfaerd under en prgve

Udvises forstyrrende adferd kan studielederen, eller den, som lederen af uddannelsen
bemyndiger hertil, eller bedgmmerne i enighed bortvise vedkommende fra prgven, mens den stadig
pagar. | sa tilfaelde vurderes berettigelsen heraf i forbindelse med den efterfglgende afggrelse.

I mindre alvorlige tilfaelde af forstyrrende adfzaerd gives fgrst en advarsel.

11 WISEflow - Digital understgttelse af skriftlige prgver

UC SYD anvender WISEflow til digital understgttelse af prgver; WISEflow tjener som UC SYD’s
digitale lgsning til aflevering af opgaver, projekter mv. Der gzlder de samme regler og
bestemmelser for prgver, der understgttes digitalt, som for gvrige prgver. Pa ITsLearning ggres den
studerende bekendt med, hvilke digitale Igsninger UC SYD anvender. Den studerende er selv
ansvarlig for at orientere sig om disse krav; herunder have en computer til radighed som lever op
til de ngdvendige standarder. Retningslinjer for brug af WISEflow findes pa ITsLearning.
https://ucsyd.itslearning.com/ - under ”Min uddannelse” -> "Prgver og eksamener” -
""Eksamenssystemet WISEflow”’.

Aflevering andre steder end i WISEflow afvises, medmindre andet specifikt fremgar af
uddannelsens studieordning.

12 Snyd og plagiering **

Ved aflevering af en skriftlig besvarelse i WISEflow i forbindelse med en prgve, skal den studerende
afkrydse og dermed bekrzefte, at opgaven er udfaerdiget uden uretmaessig hjzelp.

Den studerende erkleerer pa tro og love, egenhandigt og selvstaendigt at have udformet opgaven,
at opgaven eller vaesentlige dele af den ikke har vaeret fremlagt i anden
bedgmmelsessammenhang, og at citater af andre forfattere samt tekster hentet fra internettet
eller tekstdatabaser, er markeret som citater med angivet reference.

| WISEflow er der et integreret plagiatkontrolsystem, der skal tjene til at undga, at studerende ved
prgver udgiver en andens arbejde for sit eget eller anvender eget tidligere bedgmt arbejde uden
henvisning.

| tilfeelde hvor plagiat alligevel finder sted, og hvor det har faet eller ville kunne fa betydning for
bedgmmelsen, vil det medfgre en sanktion for den studerende.

Alle eksterne og interne prgver afvikles elektronisk i WISEflow og er derved som udgangspunkt
omfattet af plagiatkontrollen i WISEflow. Saledes vil et skriftligt produkt (synopse, projekt, skriftlig
opgave m.v.), som indgar i en bedgmmelse med en eventuel efterfglgende mundtlig prgve, hvor der
gives en samlet karakter for det skriftlige arbejde og den mundtlige praesentation, ogsa vaere omfattet
af plagieringskontrollen.

4 Eksamensbekendtggrelsen § 34
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Hvornar foreligger plagiering?

Plagiat - brug af egne og andres arbejde

Eksamenssnyd i form af plagiering omfatter tilfaelde, hvor en studerende bruger en andens tekst
som sin egen eller eget tidligere bedgmt arbejde, uden at lave en preecis kildehenvisning. Det vil
sige, at materialet kommer til at fremstd som helt eller delvist udarbejdet af den eller de
studerende selv, men hvor opgaven:

1.

omfatter identisk eller naesten identisk gengivelse af andres formuleringer eller vaerker, uden
at det gengivne er markeret med anfgrselstegn, kursivering, indrykning eller anden tydelig
markering med angivelse af kilden, jf. principper om videnskabelig redelighed og uddannelsens
krav til skriftlige arbejder.

omfatter stgrre passager med et ordvalg og formuleringer, der ligger sa teet pa et andet vaerk
m.v., at man ved sammenligning kan se, at passagerne ikke kunne vare skrevet uden
anvendelse af det andet vaerk.

omfatter brug af andres ord eller idéer, uden at disse andre krediteres pa behgrig vis

genbruger tekst og/eller centrale idéer fra egne tidligere bedgmte arbejder uden iagttagelse
af bestemmelserne i punkt. 1 og 3. (selvplagiat)

Plagiat kan saledes forekomme, hvor der snydes bevidst, eller det kan ske mere eller mindre
ubevidst, hvis kildehenvisningerne er mangelfulde.

Det er saledes vigtigt, at studerende i forbindelse med genaflevering gér opmaerksom p3, at det er
tale om genaflevering eller rettelser i et tidligere afleveret materiale.

Reglerne om brug af egne og andres arbejde (plagiat), som de fremgar ovenfor galder analogt ved
aflevering af skriftligt materiale, som indgar indirekte i forbindelse med en prgve:

skriftligt materiale der udggr dokumentationsgrundlag i en prgve

forudsaetningskrav til en prgve — uanset om dette skal bedgmmes eller ej

Studerende kan til enhver tid rette henvendelse pa biblioteket for vejledning omkring korrekt
kildehenvisning.

Anden form for snyd

Snyd i forbindelse med en prgve kan ogsa forekomme, hvis en studerende:

skaffer sig uretmaessigt hjzelp eller indgar i ikke-tilladt samarbejde
giver en anden studerende hjzlp til besvarelse
benytter sig af ikke tilladte hjeelpemidler

forfalsker materiale — f.eks. hvis en studerende skal indsamle empirisk data som led i sin
opgave, og den studerende i den forbindelse selv opfinder data eller manipulerer med
data.

Fortier eller vildleder om egen indsats eller resultater
Uretmaessigt har opnaet forudgaende kendskab til en eksamensopgave

Afgiver urigtige fremmgdeoplysninger

25



12.2

12.3

o forspger at omga, de-aktivere eller pa anden made hindre hensigten med
uddannelsesinstitutionens anvendelse af elektroniske overvagningsprogrammer.

Brug af Al-chatrobotter er ikke tilladt til eksamen

Det er ikke tilladt at bruge Al chatrobotter som ChatGPT og lignende til eksamen eller
eksamensopgaver pa UC SYD.

Forbuddet mod brug af Al geelder alle eksamener, og saledes ogsa eksamener, hvor alle hjalpemidler
i gvrigt er tilladt. Al-teknologi ma kun anvendes, hvor brugen heraf eksplicit fremgar af
studieordningen for den pagaldende uddannelse.

Enhver uretmaessig brug Al-teknologi i forbindelse med eksamen, vil blive betragtet som
eksamensnyd.

Konsekvenser ved plagiat, snyd eller brug af Al-chatrobotter
Procedure for behandling af anden form for snyd er den samme som for plagiering.

Snyd og plagiering medfgrer, at den studerende ikke far bedgmt sin besvarelse og bliver noteret for
et brugt prgveforsgg.

Den studerende kan desuden fa en skriftlig advarsel. Under skeerpende omstaendigheder eller i
gentagelsestilfalde kan institutionen endvidere beslutte, at den studerende bliver midlertidigt eller
permanent bortvist fra institutionen®.

Formodning om snyd og plagiering under og efter prgven
Hvis der under eller efter en prgve opstar formodning om snyd eller plagiering indberettes det til
studielederen.

Procedure for behandling af snyd og plagiering

Plagiatkontrol af en opgave indgar som en del af eksaminators almindelige bedgmmelsesarbejde.
Eksaminators vurdering vil altid ske pa baggrund af plagiatkontrollen, faglig indsigt og ud fra et
konkret skgn.

Hvis bedgmmerne finder, at der er begrundet mistanke om plagiat, indberettes dette skriftligt til
Studielederen.

Safremt det vurderes, at der kan vaere hold i mistanken, vil bedgmmelsen af opgaven sattes i bero,
og den studerende vil hurtigst muligt blive indkaldt til en samtale (partshegring).

Safremt der er planlagt mundtlig afprgvning pa baggrund af det skriftlige produkt, vil UC SYD sa
vidt muligt undersgge formodningen om plagiat inden afholdelse af prgven. Safremt mistanken
om plagiat bekraeftes, vil den studerende blive bortvist fra den planlagte prgve. Er det ikke muligt
for Studielederen af afklare forholdet inden den fastsatte prgvedato, vil prgven blive udsat,indtil
der er truffet afggrelse i sagen.

Disciplinzere foranstaltninger

Safremt UC SYD afggr, at der foreligger plagiat/snyd, kan prgven ikke gennemfgres og den
studerende bortvises fra prgven. Det teeller som et brugt prgveforsgg.
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Ved skaerpede omstaendigheder kan UC SYD beslutte at bortvise den studerende varigt eller
tidsbegraenset. Det udelukker den studerende fra alle studieaktiviteter, og UC SYD meddeler SU-
styrelsen at den studerende er inaktiv i perioden.

En varig bortvisning betyder udskrivelse fra uddannelsen.
Vurdering af konsekvensen af plagiat/snyd foretages ud fra en konkret individuel vurdering.
Bortvisning fra prgven

Bortvisning fra en preve medfgrer, at opgaven/prgven ikke bliver bedgmt eller at en eventuel
afholdt prgve annulleres og karakteren for den pagaeldende prgve bortfalder, samtidig med at den
studerende har brugt 1 prgveforsgg.

Bortvisning fra UC SYD
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12.4

13

13.1

Er der tale om skaerpede omsteaendigheder, kan UC SYD beslutte, at den studerende skal bortvises
fra UC SYD i en kortere eller lengere periode. | sadanne tilfaelde gives en skriftlig advarsel om, at
gentagelser kan medfgre varig bortvisning.

Den studerende vil veere udelukket fra alle studieaktiviteter og kan saledes ikke deltage i hverken
undervisning eller prgver i perioden, hvor bortvisningen gzelder.

| gvrigt vil eventuel tilmeldte prgver blive annulleret, og den studerende vil ligeledes ikke kunne fa
forhandsmerit til eller endelig merit for eventuelle studieaktiviteter, der teenkes gennemfgrt eller
er gennemfgrt ved andre videregdende uddannelsesinstitutioner i sanktionsperioden. Den
studerende kan fgrst genoptage sin uddannelse, nar bortvisningsperioden er udlgbet. UC SYD
meddeler SU styrelsen, at den studerende er inaktiv i perioden.

En varig bortvisning fra UC SYD medfgrer, at den studerende udskrives fra uddannelsen, og den
studerendes studieforlgb og studiemuligheder lukkes permanent ved UC SYD.

Klage over afggrelse

Afggrelse om at have brugt et eksamensforsgg og bortvisning pa grund af eksamenssnyd er endelig
og kan ikke indbringes for en hgjere administrativ myndighed.

Klage over retlige spgrgsmal vedrgrende afggrelsen kan indbringes for Uddannelses- og
Forskningsstyrelsen. Klagevejledning.

Bedgmmelse

Offentligggrelse af prgvekarakterer

Ved en mundtlig prgve far den studerende sin prgvekarakter i umiddelbar forlengelse af prgven.
Ved prgver, hvor karakteren ikke meddeles den studerende i umiddelbar forlaengelse af prgven,
fastsaetter og informerer UC SYD om, hvor og hvornar der sker offentligggrelse af prgvekarakteren.

Datoen for offentligggrelse af bedgmmelsen vil blive meddelt de studerende samtidig med at datoen
for prgveafholdelsen bliver offentliggjort.

Offentligggrelse sker i WISEflow.

Den studerende er selv ansvarlig for at opsgge informationer om sine prgver.

Bedgmmelsen offentligggres fortroligt

Offentligggrelse af bedgmmelsen formidles saledes, at det alene er den studerende selv, der ggres
bekendt med den tildelte karakter.

Ved en mundtlig prgve far den studerende meddelt sin bedgmmelse i forlaengelse af prgven i
enerum. Studerende kan ved gruppeprgver valge, at offentligggrelsen sker i overvarelse af hele
gruppen, safremt hele gruppen samtykker.

13.2 Intern/ekstern bedgmmelse

Prgverne ved UC SYD har enten intern eller ekstern bedgmmelse.
Ved interne prgver foretages bedgmmelsen af en eller flere undervisere ved UC SYD.

Ved eksterne prgver foretages bedgmmelsen af en eller flere eksaminatorer og en eller flere
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censorer, der er beskikket af Styrelsen for Videregaende Uddannelser.

Prgver med ekstern bedgmmelse skal udggre mindst en tredjedel af uddannelsen opgjort i ECTS-
point*. Det betyder, at en tredjedel af uddannelsens ECTS-point for den enkelte studerende skal
dokumenteres ved prgver med ekstern censur, med mindre andet er fastsat i
uddannelsesbekendtggrelsen.

Meritoverfgrte ECTS-point indgar ikke i en tredjedel beregningen.

13.3 Prgvegrundlaget versus Bedpmmelsesgrundlaget

Prgvegrundlaget er det grundlag, en studerende kan blive prgvet i til en given prgve. Dette vil fremga
af uddannelsens studieordning eller tillaeg hertil. Bedgmmelsesgrundlaget er den studerendes
individuelle praestation ved prgven.

Bedgmmelse ud fra et skriftligt gruppeprojekt

Nar der i en prgve indgar et skriftligt gruppearbejde, skal det fastleegges i studieordningen, om der
skal foretages en selvsteendig bedgmmelse af det skriftlige arbejde. Der kan kun gives en
selvstaendig bedgmmelse (karakter), hvis den enkeltes bidrag kan konstateres*’. Studieordningen
eller tilleeg til studieordningen vil i den forbindelse stille krav om individualisering af opgaven.

Der skal ske individualisering af et skriftlige gruppearbejde, nar

e prgven er en “ren” skriftlig gruppearbejde

e prgven er en mundtlig gruppeprgve pa baggrund af et skriftligt gruppearbejde, der skal bedgm-
mes saerskilt

e prgveneren mundtligindividuel prgve pa baggrund af et skriftligt gruppearbejde

Bedgmmelse pa baggrund af et samlet skriftligt og mundtligt gruppeprojekt

Nar der skal gives en “samlet” bedgmmelse (karakter) af en skriftlig og mundtlig praestation, vil
det veere fastlagt i studieordning eller i tillaeg til studieordningen.

Hvis der er tale om en mundtlig gruppeprgve pa baggrund af et skriftligt gruppeprojekt, og der ikke
skal gives en selvstaendig karakter, vil der som udgangspunkt ikke vaere krav om individualisering,
og hele gruppeprojektet indgar i bedgmmelsen af den enkelte studerende.

13.4 Bedgmmelse og karaktergivning

Bedgmmelse
Bedgmmelsen sker pa baggrund af en samlet vurdering af, i hvilken grad den studerendes
praestation opfylder de mal, der er fastsat i uddannelsens studieordning.

Bedgmmelsesform

Bedgmmelsen af prgverne sker efter reglerne i karakterbekendtggrelsen og
eksamensbekendtggrelsen. Det betyder, at der somudgangspunkt alene sker bedgmmelse efter
karakterskalaen (7-trins-skalaen).

Bedgmmelsesformerne »Bestaet« / »lkke bestaet« eller »Godkendt« / »lkke godkendt« vil kun
kunne anvendes i szerlige tilfzlde.

Bedpgmmelsesformen Bestaet/Ikke-bestaet kan anvendes i fglgende to tilfaelde:

46 Eksamensbekendtggrelsen § 12 stk. 4
47 Eksamensbekendtggrelsen § 17 stk. 2
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1) Ved bedgmmelse af en eventuelt indfgrt studiestartsprgve pa uddannelsen, samt
2) Ved meritoverfgrsel af uddannelseselementer og prgver pa eksamensbeviset

Herudover vil bedgmmelsesformen kun kunne benyttes, nar der er fastsat bestemmelse herom i
uddannelsesbekendtggrelsen.

For at besta en prgve kraeves at mindst karakteren 02 opnas eller bedgmmelsen er "Bestaet" eller
”"Godkendt”. En bestaet prgve kan ikke tages om.

Bedgmmelse og bedgmmernes notatpligt

En karakter fastsaettes efter drgftelse mellem bedgmmerne.
Censor og eksaminator skal ggre notater om den studerendes praestation og karakterfastsaettelsen
til brug for udarbejdelse af en udtalelse i en eventuel klagesag. Notaterne skal opbevares i mindst
1 &r, og herudover indtil en eventuel klagesag er afsluttet®,

UC SYD anbefaler, at bade interne og eksterne bedgmmere anvender bedgmmelsesvaerktgjet i
WISEflow til indtastning og opbevaring af eksamensnoter.

Nar en prgve er pabegyndt, skal der gives en bedgmmelse, medmindre prgven afbrydes pa grund
af bortvisning eller pa grund af sygdom, som berettiger til sygeeksamen.

Uenighed om bedgmmelsen
A: Uenighed ved afgivelse af karakter efter 7-trins-skalaen

Hvis eksaminatorerne ved en intern prgve ikke er enige om en fzlles bedgmmelse, giver de hver
en karakter. Karakteren for prgven er et gennemsnit af disse karakterer afrundet til nsermeste
karakter i karakterskalaen. Ligger gennemsnittet midt imellem to karakterer, er den endelige
karakter neermeste hgjere karakter, hvis der ikke deltager en censor ved bedgmmelse af prgven.

Hvis eksaminator og censor ved en ekstern prgve ikke er enige om en falles bedgmmelse, giver de
hver en karakter. Karakteren for prgven er et gennemsnit af disse karakterer afrundet til
naermeste karakter i karakterskalaen. Ligger gennemsnittet midt imellem to karakterer, er den
endelige karakter naermeste hgjere karakter, hvis censor har givet den hgjeste karakter, og ellers
den naermeste lavere karakter®.

B: Uenighed ved afgivelse af bedgmmelsen "Bestaet” eller ”Ikke bestaet”

Er eksaminator og censor ikke enige om, hvorvidt praestationen skal bedgmmes til »Bestaet« eller
»lkke bestdet«, er censors bedpmmelse afggrende™.

13.5 Formulerings- og staveevne

Ved bedgmmelsen af afsluttende eksamensprojekt, professionsbachelorprojekt eller
afgangsprojekt skal der ud over det faglige indhold ogsa leegges vaegt pa den studerendes
formulerings- og staveevne.

UC SYD kan dispensere herfra for studerende, der dokumenterer en relevant specifik
funktionsnedsaettelse. Det fastszettes i studieordningen, hvorledes formulerings- og staveevne
indgar i den samlede bedgmmelse af eksamenspraestationen, idet det faglige indhold dog skal vaegte

48 Eksamensbekendtggrelsen § 26 stk. 2
4 Eksamensbekendtggrelsen § 27
50 Eksamensbekendtggrelsen § 28
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tungest.

Formulerings- og staveevne kan indga i bedgmmelsen af andre prgver. De naermere regler for hvor-
ledes formulerings- og staveevne indgar, kan ses i studieordningerne, idet det faglige indhold dog
skal vaegte tungest.

Dokumenteret ansggning sendes til Studieservice. Safremt der dispenseres, vil UC SYD meddele
dette til alle bedgmmere forud for prgvens afholdelse

14 Dispensationer

Der kan dispenseres fra eksamensreglerne i det omfang, reglen er fastsat af UC SYD, nar der
foreligger useedvanlige forhold, og nar en dispensation ikke strider mod gaeldende ret.

”Usaedvanlige forhold” er efter praksis kendetegnet ved at vaere pludseligt opstaede forhold, som
den studerende ikke har kunnet sikre sig imod — fx pludseligt opstaet sygdom eller dgdsfald i
naermeste familie.

Der skal indsendes en dispensationsansggning for hver gang, der sgges dispensation/ szerlige
provevilkar til en prgve, ogsa selv om begrundelsen til en ansggning om dispensation er identisk
for flere prgver. Dog geelder andre regler for kronisk handicappede. Se afsnit 10.6.2
Handicappede studerende og studerende med varige funktionsnedsaettelser

Der skal ikke s@ges dispensation til at ga til syge- og omprgver, idet den studerende automatisk vil
veere tilmeldt, medmindre vedkommende har brugt sit 3. pr@veforsgg. Syge- og omprgve ligger i
umiddelbar forleengelse af den ordinzere prgve. Der vil dog skulle sgges dispensation, safremt den
studerende gnsker szerlige provevilkar til syge- og omprgve.

En ansggning om dispensation skal altid vaere begrundet og sa vidt muligt dokumenteret.
Ansggning om dispensation sendes til Studieservice.

15 Klage over prgver

Reglerne om klage over prgver er reguleret i eksamensbekendtggrelsen.

15.1 Klagemuligheder

Eksamensbekendtggrelsen definerer to typer klager, der behandles forskelligt. Den
studerende kan klage over retlige og faglige forhold, herunder klage over prgveforlpbet!.

Klage over faglige forhold

Den studerende kan klage over faglige spgrgsmal i forbindelse med en eksamen i et
uddannelseselement.

En faglig klage kan for eksempel vare en klage over prgvegrundlaget eller over selve
bedgmmelsen/karakteren /karakterfastsaettelsen.

Prgvegrundlaget er det materiale, som der eksamineres ud fra, og som skal ggre det muligt at
demonstrere de opnaede kompetencer. Det kan eksempelvis besta af prevespgrgsmal, opgaver,
et projekt, en praesentationsportfolio eller et stykke praktisk/klinisk udfgrt arbejde mv. Samlet set

51 Eksamensbekendtggrelsen § 40
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skal prgvegrundlaget tage udgangspunkt i vaesentlige mal og krav.

En faglig klage kan ogsa veere en klage over selve prgveforlgbet. Prgveforlgbet kan vaere maden,
hvorpa prgven blev afviklet, forstyrrelser, tidspunkt for udleveringaf materiale, rollefordeling
mellem eksaminator og censor, taletid mv.

Klager over retlige forhold

Den studerende kan klage over retlige forhold. Klage over retlige forhold er klager over forhold, der
er i strid med gaeldende love og regler. Det kan vaere en klage over, at prgven ikke har veeret afholdt
i overensstemmelse med uddannelseslove, bekendtggrelser, eksamensbekendtggrelsen eller i
overensstemmelse med

studieordningens bestemmelser. Det kan vaere en klage over, at forvaltningsretlige regler og
forvaltningsretlige grundsaetninger ikke har vaeret overholdt.

Klage over retlige spgrgsmal kan indbringes for Uddannelses- og Forskningsstyrelsen senest 2
uger efter modtagelsen af en afggrelse, der er truffet af UC SYD>2. Klagen stiles til Uddannelses-
og Forskningsstyrelsen og sendes til UC SYD. Hvis UC SYD fastholder afggrelsen, sendes klagen til
Uddannelses- og Forskningsstyrelsen med en udtalelse, som den studerende forinden har faet 1
uge til at kommentere pa.

Andre klager

Klager over vejledning, underviser eller undervisning er ikke omfattet af
eksamensbekendtggrelsen. Klager over studiestartsprgver, forudsatningskrav og andre
betingelser for deltagelse i en prgve behandles ligeledes ikke efter eksamensbekendtggrelsen.

15.2  Formalia ved klage
Skriftlighed

En klage skal jf. eksamensbekendtggrelsen vaere skriftlig®®. Det er den studerendes eget ansvar at fa
begrundet sin klage, sa uddannelsen far et godt grundlag at treeffe afggrelsen pa. Det er ikke et krav
at klagen skal veere skriftlig begrundet, men safremt en studerende ikke begrunder sin klage, vil det
med stor sandsynlighed ikke veere en fordel for den studerende. En Klagen skal sendes til
Studieservice.

Til brug for klagesagen far den studerende efter anmodning udleveret en kopi af den stillede
opgave, og ved prgver med skriftlig besvarelse far den studerende tillige kopi af egen
opgavebesvarelse. Alternativt kan den studerende kan tilga materialet i WISEflow.

Tidsfrister

Klagen skal indgives senest 2 uger efter, at bedgmmelsen af prgven er bekendtgjort pa seedvanlig
made.

Ved en mundtlig prgve eller en kombination af en skriftlig og mundtlig prgve Igber fristen saledes
fra den dag, den studerende er til prgve og far sin karakter.

Ved en skriftlig prove Igber fristen fra den dag, hvor resultatet bliver offentliggjort, dog saledes, at
safremt datoen for offentligggrelse fx er annonceret til at veere den 10. juni, men resultatet
foreligger allerede den 8. juni, Igber fristen fgrst fra den 10. juni.

52 Eksamensbekendtggrelsen § 48
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Hvis udlgbet af fristen falder pa en helligdag, er det den fgrste kommende hverdag derefter, der
er fristudlgbsdagen.

Der kan dispenseres for fristen, hvis der foreligger usaedvanlige forhold.

Efter praksis er useedvanlige forhold kendetegnet ved at veere pludseligt opstaede forhold, som du
ikke har kunnet sikre dig mod — fx pludseligt opstaet og dokumenteret sygdom eller dgdsfald i
narmeste familie. Borgerligt ombud som domsmand eller naevning er omfattet af begrebet.

15.3  Afgdrelsen

Klagen forelaegges eksaminator og censor (bedgmmerne), der begge afgiver en udtalelse.
Bedgmmernes udtalelser sendes til den studerende, der far lejlighed til at kommentere pa
udtalelserne inden der traeffes afggrelsen i sagen.

UC SYD traeffer afggrelse pa baggrund af den studerendes klage, eksaminators og censors
udtalelser og den studerendes kommentarer.

Der sendes en skriftlig afggrelse med begrundelse og klagevejledning til den studerende.
Afggrelsen skal vaere skriftlig begrundet, og afggrelsen kan vaere®:

1.  Tilbud om ny bedgmmelse af en skriftlig opgave (ombedgmmelse)

2.  Tilbud om ny eksamen (omprgve)

3.  Atden studerende ikke far medhold i klagen

4.  En kombination af 1-3, hvis eksamen omfattter en skriftlig opgavebesvarelse med mundtligt
forsvar

15.3.1 En ny bedgmmelse (ombedgmmelse)

Ombedgmmelse betyder, at det allerede bedgmte skriftlige produkt, bedgmmes en gang til — af
nye bedgmmere. Tilbydes den studerende en ombedgmmelse, sa tzeller fgrste bedgmmelse ikke
som et brugt prgveforsgg.

Bemeaerk: Ombedgmmelse kan alene tilbydes ved skriftlige prgver, hvor der foreligger et materiale
til bedgmmelse. Nye bedgmmere vil aldrig kunne ombedgmme en allerede afholdt mundtlig
praestation.

En ombedgmmelse kan resultere i en lavere karakter, hvilket klager skal informeres om i
afggrelsen, nar der tilbydes ombedgmmelse. Den studerende skal, inden for en frist af 2 uger efter
at have modtaget afggrelsen, give en tilbagemelding pa, hvorvidt tilbuddet accepteres.
Fortrydelse af en skriftlig accept kan ske inden for samme frist/ inden udlgb af de 2 uger.

Accepteres tilboud om omprgve ikke inden for fristen, sa foretages ombedgmmelse ikke.
Ved ombedgmmelse far de nye bedgmmere forelagt opgaveteksten og besvarelsen.

Ombedpmmelsen skal finde sted snarest muligt. De nye bedgmmere meddeler resultatet af
ombedgmmelsen i WISEflow sammen med en skriftlig begrundelse.

4 Eksamensbekendtggrelsen § 41
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15.3.2 En ny eksamen (omprgve)

Omprgve betyder, at der tilbydes en ny prgve med nye bedgmmere. Tilbydes den studerende en
omprgve, sa teller fgrste prgve ikke som et brugt prgveforsgg.

Hvis der i pr@ven indgar et skriftligt produkt, som indgar i bedgmmelsen, kan afggrelsen ga ud p3,
at det skriftlige produkt skal skrives pa ny, nar en studerende far tilbud om en helt ny eksamen.
Men se ogsa afsnit 15.3.3 En kombination af de forudgaende afggrelser

En omprgve kan resultere i en lavere karakter. Den studerende skal, inden for en frist af2 uger
efter at have modtaget afggrelsen, give en skriftlig tilbagemelding pa, hvorvidt tilbuddet
accepteres. Fortrydelse af en skriftlig accept kan ske inden for samme frist/ inden udlgb af de 2
uger.

Accepterer den studerende ikke tilbuddet om omprgve gennemfgres omprgven ikke.

Omprgven skal finde sted snarest muligt efter at den studerende har accepteret tilboud om
omprgven.

Hvis eksamensbevis er udstedt, sendes brev til den studerende om, at eksamensbeviset er ugyldigt,
og den studerende bedes slette det allerede elektroniske fremsendte eksamensbevis.

15.3.3 En kombination af de forudgaende afggrelser

Hvis der i en prgve indgar et skriftligt produkt, som indgar i bedgmmelsen, kan en afggrelse ga ud
pa, at det skriftlige produkt ikke skrives pa ny, da omprgven sa vidt muligt sker pa et eksisterende
grundlag, hvor det er muligt. | sa fald skal den studerende aflevere det skriftlige produkt igen i
uredigeret form, for derefter at ga til den mundtlige prgve pa ny.

En afggrelse kan ogsa ga ud p3, at den studerende pa baggrund af sin klage ikke far fuld medhold i
sin anke, men alligevel far tilbudt enten ombedgmmelse eller omprgve, afhaengig af den konkrete
klagesag.

15.3.4 Nar den studerende ikke far medhold i klagen®®

Safremt den studerende ikke far medhold i sin klage, sendes en begrundet afggrelse med
klagevejledning.

Den studerende kan indbringe faglige spgrgsmal for et Ankenasvn.
Se afsnit Klage over faglige spgrgsmal i afggrelsen.

Safremt den studerende gnsker at klage over retlige spgrgsmal, kan sagen indbringes for
Uddannelses- og Forskningsstyrelsen.
Se afsnit Klage over retlige spgrgsmal i afggrelsen .

15.4  Klage over faglige spgrgsmal i afggrelsen

Den studerende kan indbringe uddannelsens afggrelse om faglige spgrgsmal for et ankenavn, der
nedsaettes af UC SYD.

UC SYD nedseetter et ankenaevn hurtigst muligt efter at have modtaget en anke. Institutionen
afholder udgiften til ankenaevnet. Ankenzevnet bestar af to beskikkede censorer (hvoraf den ene
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15.5

er udpeget som formand), der udpeges af censorformanden, en eksamensberettiget underviser og
en studerende fra samme fagomrade, som begge udpeges af studielederen.

For at ankenaevnet kan vaere beslutningsdygtigt, skal alle naevnets medlemmer deltage i naevnets
drgftelse, og alle sagens akter skal vaere fremsendt til alle medlemmer. Afsluttes drgftelsen med
afstemning, og der er stemmelighed, er formandens stemme udslagsgivende.

Bliver ankenavnet i forbindelse med behandlingen af anke opmaerksom pa fejl og mangler ved en
prgve, orienteres studielederen herom, og der tages stilling til, hvordan udbedringen skal ske. Det
kan bl.a. ske ved at tilbyde den studerende ombedgmmelse eller omprgve.

Ankenavnet traeffer afggrelse pa grundlag af det materiale, som 1a til grund for uddannelsens
afggrelse og eksaminandens klage.

Nar en studerende anker en afggrelse, gaelder samme krav om frist, skriftlighed, begrundelse som
naevnt i afsnittet Formalia ved klage

Ankenavnet behandler anken, og afggrelsen kan ga ud pa:

1) Tilbud om ny bedgmmelse af en skriftlig opgave (ombedgmmelse)
2) Tilbud om ny eksamen (omprgve)

3) Atden studerende ikke far medhold i klagen

4) En kombination af 1-3, hvis eksamen omfattter en skriftlig opgavebesvarelse med
mundtligt forsvar

Gar afggrelsen ud pa tilbud om ombedgmmelse eller omprgve, skal klageren informeres om, at
ombedgmmelse eller omprgve kan resultere i lavere karakter.

Den studerende skal indenfor en frist af 2 uger efter at afggrelsen er afgivet, acceptere tilbuddet.
Der er ikke mulighed for at fortryde sin accept. Hvis den studerende ikke accepterer inden for
fristen, gennemfgres ombedgmmelse eller omprgve ikke.

Ombedgmmelse eller omprgve med nye bedgmmere skal finde sted snarest muligt.

Ankenzevnet skal have truffet afggrelse senest 2 maneder efter at anken er indgivet. Juli maned
teeller ikke med i beregningen.

Ankenaevnets afggrelse er endelig, hvilket betyder, at sagen ikke kan indbringes for hgjere
administrativ myndighed for sa vidt, angar den faglige del af klagen.

Retlige sp@rgsmal ved ankenaevnets afggrelse kan indbringes for UC SYD, hvis afggrelse vil kunne
indbringes for Uddannelses og Forskningsstyrelsen®’.

Klage over retlige spgrgsmal i afggrelsen

Den studerende kan klage over retlige spgrgsmal i afggrelsen truffet af uddannelsen eller af
ankenavnet.

Klage over retlige spgrgsmal kan fx veere en klage over, at prgveafholdelsen ikke er foregaet i
overensstemmelse med uddannelseslove eller bekendtggrelser, fx eksamens- eller
adgangsbekendtggrelsen og endvidere, at almindelige forvaltningsretlige grundsatninger ikke er
overholdt, eller at prgveafviklingen i gvrigt er i strid med lovgivning, bekendtggrelser eller

57 Eksamensbekendtggrelsen § 44 stk. 3-5.
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studieordningen.

Klage over retlige spgrgsmal i afggrelser, der er truffet af UC SYD eller ankenaevnet, kan indbringes
for UC SYD inden for en frist af 2 uger fra den dag afggrelsen er meddelt klageren.

Klage over retlige spgrgsmal i afggrelser, der er truffet af UC SYD eller af ankenavnet efter
reglerne i eksamensbekendtggrelsen, kan indgives til UC SYD, der safremt afggrelsen
fastholdes afgiver en udtalelse, som denstuderende skal have mulighed for at kommentere
inden for en frist pa normalt en uge.

UC SYD sender herefter klagen, udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til
Uddannelses- og Forskningsstyrelsen til viderebehandling.

15.6  Andre klager

Klage over forhold, som ikke er omfattet af eksamensbekendtggrelsen, indsendes til
studielederen, der er ansvarlig for at behandle klagen og treeffe afggrelse i sagen.

Det kan for eksempel veere klage over vejledning i forbindelse med en skriftlig opgave, som skal
udgere eksaminations- og/eller bedgmmelsesgrundlag eller klage over undervisning.

Der kan opsta situationer, hvor studerende ikke fgler sig korrekt behandlet, fx i hverdagen, i
forbindelse med undervisning og vejledning, i forhold til faciliteter og fysiske rammer, i forhold til
klage-sagsbehandling over eksamensklage, i forhold til uddannelsestilretteleeggelse, samarbejdet
med ansatte eller andre studerende mv. Der kan saledes opsta forskellige forhold, som
studerende gnsker at ggre opmaerksom pa eller klage over.

Hvis den studerende i samme henvendelse klager over forhold, der er reguleret i
eksamensbekendtggrelsen og forhold, som ikke er reguleret der, fx klage over vejledning, vil
henvendelsen blive behandlet som to selvstaendige klager, da behandlingen heraf fglger to
forskellige regelsaet med forskellige procedurer og retsfglger.

15.7  Klagens virkning

Den studerende kan som udgangspunkt fortssette uddannelsen under klagesagens
behandling®®. Dette geelder uagtet, at den studerende har opbrugt sine prgveforsgg, og ikke
har faet tildelt dispensation til et yderligere prgveforsgg.

Den studerende kan dog udskrives under en klagesagsbehandling, nar spgrgsmalet alene
relaterer sig til adgangsbekendtggrelsen § 36, altsa klager over udskrivning og ikke er en
egentlig eksamensklage.

Den studerende kan fortseette pa uddannelsen under klagens behandling, herunder ogsa deltage i
omprgve, hvis den studerende ikke bestod den prgve, der klages over. Safremt den studerende har
opbrugt sine prgveforsgg i den prgve, der klages over, tilretteleegges der ikke ny omprgve, inden
der er truffet afggrelse herom. | sa fald ma den studerende afvente, og fortsaette pa uddannelsens
gvrige studieaktiviteter, indtil der er truffet afggrelse i sagen.

Den studerende kan traekke sin klage tilbage indtil det tidspunkt, hvor der foreligger en afggrelse i
sagen.

%8 Eksamensbekendtggrelsen § 37
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15.7.1 Hvis den studerende ikke bestod den prgve, der klages over

15.8

Hvis den studerende ikke bestod den prgve, vedkommende klager over, sker der fglgende:

Nar en prgve ikke bestas, er den studerende automatisk tilmeldt fgrstkommende omprgve i
uddannelseselementet, medmindre vedkommende har brugt sine tre prgveforsgg — eller ved
dispensation er tildelt et ekstra prgveforsgg. Da den studerende ikke kan framelde sig omprgven,
skal vedkommendedeltage i omprgven ogsa i tilfaelde, hvor den udbydes samtidig med, at
klagesagen behandles, og inden afggrelsen foreligger.

Tilbud om ombedgmmelse som fglge af klage: Hvis den studerende far medhold i sin klage over
det oprindelige eksamensresultat og accepterer tilbud om ombedgmmelse. Sa kan der opsta en
situation, hvor pageeldende bestar ombedgmmelsen som fglge af en klage og samtidig bestar ved
den ordinaere omprgve (Prgven som den studerende automatisk var tilmeldt og deltog i). | denne
situation annulleres den ordinaere omprgve.

Tilbud om omprgve som fglge af klage: Hvis den studerende far medhold i sin klage over det
oprindelige prgveresultat og accepterer tilbud om omprgve, og samtidig har veeret til den
ordinaere omprgve (Prgven som vedkommende automatisk var tilmeldt), er det den ordinaere
omprgves karakter, som gaelder, hvis prgven er bestaet. Arsagen hertil er, at en prgve der er
bestaet, ikke kan tages om.

Hvis den studerende ikke bestod ved den ordinaere omprgve, som pagaeldende automatisk var
tilmeldt, og som blev afviklet, mens klagesagen blev behandlet, har vedkommende endnu et
preveforsgg, idet den prgve, den studerende automatisk var tilmeldt, ikke (i denne situation)
teeller som et prgveforsgg.

Safremt en studerende far tilbudt en omprgve som fglge af en klage, men veaelger at afsla
tilbuddet, sa er det resultatet af den ordinsere omprgve, der er geldende.

Procedure for behandling af klager
En klage over en prgve skal sendes til Studieservice ved UC SYD.

Klagen forelaegges eksaminator og censor (bedgmmerne), der begge afgiver en udtalelse.
Bedpmmernes udtalelser sendes til den studerende, der far lejlighed til at kommentere pa
udtalelserne.

UC SYD traeffer afggrelse pa baggrund af den studerendes klage, eksaminators og censors
udtalelser og den studerendes kommentarer. Kun nar bedgmmerne er enige om det, kan
afggrelsen ga ud pa, at klageren ikke far medhold.

Der sendes en skriftlig afggrelse med begrundelse og klagevejledning til den studerende. Samtidig
orienteres eksaminator og censor om afggrelsen.

Safremt afggrelsen giver den studerende medhold i form af en ombedgmmelse eller en omprgve,
kan den studerende risikere, at ombedgmmelsen eller omprgven kan resultere i en lavere
karakter.

Den studerende skal inden 2 uger melde tilbage, hvorvidt tilbouddet accepteres eller ej.

Safremt den studerende ikke far medhold, kan der klages over afggrelsen inden for en frist pa 2
uger.

Klages der over faglige spgrgsmal indbringes klagen for et ankenaevn. Klager over retlige
spgrgsmal indbringes klagen for Uddannelses- og Forskningsstyrelsen.
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17

Inden klagen sendes til styrelsen udarbejdes en udtalelse, som den studerende far mulighed for at
kommentere pa, inden sagen sendes til Uddannelses- og Forskningsstyrelsen, der treeffer endelig
afggrelse i sagen.

Partshgring

UC SYD er omfattet af forvaltningslovens regler om partshgring. Det betyder, at inden UC SYD
treeffer en afggrelse til ugunst for den studerende, skal den studerende ggres bekendt med de
oplysninger eller vurderinger der ligger til grund for den pateenkte afggrelse.

Den studerende far i den forbindelse mulighed for at fremkomme med en udtalelse.
UC SYD fastsaetter en frist for afgivelsen af kommentarer.

Fegrst efter fristen for afgivelse af kommentarer er udlgbet, traeffer UC SYD den endelige afggrelse.

Klagevejledning
Der gives altid klagevejledning, nar UC SYD traeffer afggrelser til ugunst for den studerende.

Klagevejledning er en beskrivelse af hvilke tidsfrister og krav den studerende skal overholde, hvis
vedkommende vil klage.

UC SYD anbefaler, at den studerende begrunder sin klage, sa det klart fremgar, hvad
utilfredsheden gar ud pa.

Klage over retlige spgrgsmal vedrgrende en afggrelse kan indbringes for Uddannelses- og
Forskningsstyrelsen. Klageadgang. Det betyder, at en studerende kan klage, safremt UC SYD’s
afggrelse menes at stride mod gaeldende ret, herunder eksamensbekendtggrelsen og anden
lovgivning fx forvaltningsloven og almindelige forvaltningsretlige principper.

Klager over retlige spgrgsmal kan fx vaere en klage over, at sagen ikke er behandlet i
overensstemmelse med uddannelseslove eller bekendtggrelser, herunder at almindelige
forvaltningsretlige grundsatninger ikke er overholdt, eller at afggrelsen i gvrigt er i strid med
lovgivning eller konventioner.

Styrelsen har ikke kompetence til at tage stilling til det faglige skgn, som UC SYD har kompetence
til at foretage, medmindre der klages over, at UC SYD har overskredet graenserne for det faglige
sk@n, fx har udgvet skgnnet efter ulovlige kriterier.

Klagen sendes til UC SYD, der afgiver en udtalelse, som den studerende far lejlighed til at
kommentere pa inden for en frist pa normalt en uge. UC SYD sender klagen, udtalelsen og den
studerendes eventuelle kommentarer til Uddannelses- og Forskningsstyrelsen.

Klagefristen er typisk 2 uger fra den dag, den studerende modtager en afggrelse.

Studerende opfordres til at sende klager som sikker post via E-Boks. Vejledning herom findes_her.

37


https://page.itslearning.com/Files/8904785/Vejledning%2B-%2BBesvar%2Bsikkerpost%2Bvia%2BE-boks.pdf

18.

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

Udskrivning fra uddannelsen

Adgangsbekendtggrelsen regulerer en raekke situationer, hvor indskrivning bringes til ophgr®.

Gennemfgrt uddannelsen
Nar en studerende dimitterer, udskrives vedkommende.

En studerende, der har gennemfgrt en uddannelse, vil ikke kunne optages eller genindskrives pa
samme uddannelse.

Brugt 3 prgveforsgg

Nar en studerende har brugt sine 3 prgveforsgg, er pageeldende afskaret fra at forsaette pa
uddannelsen, og den studerende udskrives, med mindre der er en igangvaerende
eksamensklage under behandling.

Inden den studerende udskrives, skal den studerende have mulighed for at ansgge om
dispensation til et 4. prgveforsgg. Reglerne herom findes her.

UC SYD kan tillade den pagzldende at sgge genindskrivning, hvis uddannelsen pa grundlag af en
konkret, faglig vurdering finder, at den pagaldendes muligheder for at gennemfgre uddannelsen
er vaesentligt forbedrede, eller hvis uddannelsens indhold er vaesentligt aendret.

Ikke bestaet studiestartsprgven

Nar den studerende ikke kan fortsaette pa uddannelsen, fordi den pageeldende ikke har bestaet
studiestartsprgven, udskrives vedkommende. Reglerne om studiestartsprgven findes her.

Uddannelsen kan tillade den pagzldende at sgge genindskrivning, hvis uddannelsen pa grundlag
af en konkret, faglig vurdering finder, at den pageeldendes muligheder for at gennemfgre
uddannelsen er vaesentligt forbedrede, eller hvis uddannelsens indhold er vaesentligt @&ndret.

Manglende deltagelse eller bestaelse af fgrstearsprgven

Nar den studerende ikke kan fortseette pa uddannelsen, fordi den pagaeldende ikke har opfyldt
reglerne om deltagelse fastsat i studieordningen eller ikke har bestaet fgrstearsprgven efter 3.
proveforsgg, udskrives vedkommende. Reglerne om fgrstearsprgven findes her.

UC SYD kan tillade den pageeldende at s@ge genindskrivning, hvis uddannelsen pa grundlag af en
konkret, faglig vurdering finder, at den pagaeldendes muligheder for at gennemfgre uddannelsen
er vaesentligt forbedrede, eller hvis uddannelsens indhold er vaesentligt eendret. Ansggning om
genindskrivning inden for 1. studiear skal ske via KOT.

Manglende opfyldelse af studieaktivitetskrav

Studieordningen for den enkelte uddannelse har fastsat regler for studieaktivitet. Nar en
studerende ikke har opfyldt det krav om studieaktivitet, der er fastsat i studieordningen, vil den
studerende veere afskaret fra at forseette pa uddannelsen.

Der findes i gvrigt to variationer af studieaktivitetskrav, der kan fastseettes i uddannelsens

% Adgangsbekendtggrelsen § 36
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18.6

18.7

18.8

19.1

studieordning. De to variationer kan ikke vaere geeldende samtidig pa samme dele af uddannelsen.

1. Studerende, der ikke har bestaet mindst én prgve i en sammenhangende periode pa
mindst 1 ar (manglende studieaktivitet), udskrives af uddannelsen.

2. Studerende skal besta prgver op til et omfang af 45 ECTS-point pr. studiear.
Den studerende har 3 forsgg til at besta prgverne.

Perioder, hvor den studerende ikke har vaeret studieaktiv pa grund af orlov, barsel, adoption,
dokumenteret sygdom eller veernepligt, medteelles ikke. Den studerende skal fremskaffe
dokumentation for disse forhold. Der kan dispenseres ved usadvanlige forhold.

Regler fastsat af uddannelsen, om studiestartsprgven og fgrstearsprgven, geelder uafthaengigt af
udskrivningsreglerne ovenfor.

Uddannelsen kan tillade den pagaeldende at sgge genindskrivning efter 1. studiear, hvis
uddannelsen pa grundlag af en konkret, faglig vurdering finder, at den pagaeldendes muligheder
for at gennemfgre uddannelsen er veesentligt forbedrede, eller hvis uddannelsens indhold er
vaesentligt eendret. | den forbindelse skal den studerende veere opmaerksom pa
studieaktivitetskrav og SU.

Regler i uddannelsen hindrer afslutningen af uddannelsen

Det kan veere i de situationer, hvor studieordningen indeholder regler om opfyldelse af
forudsaetningskrav i form af deltagelses- eller mgdepligt for at kunne deltage i prgven, og disse
ikke opfyldes ved nogle af de 3 prgveforsgg, udskrives den studerende. Det kan ogsa vaere, at
den studerende udskrives grundet reglen om Maksimale studietider eller pa grund af afbrudt
praktik.

Den studerende melder sig ud af uddannelsen

En studerende, der selv melder sig ud af uddannelsen, kan sgge genindskrivning. Hvis det viser sig,
at betingelserne for, at UC SYD kunne have bragt indskrivningen til ophgr, var opfyldt pa det
tidspunkt, hvor den studerende meldte sig ud af uddannelsen, vil uddannelsen skulle foretage en
konkret, faglig vurdering af, om den pagaeldendes muligheder for at gennemfgre uddannelsen er
vaesentligt forbedrede, eller om uddannelsens indhold er veesentligt eendret.

Genindskrivning vil tidligst kunne finde sted 5 maneder efter pageeldende blev udskrevet.

Bortvisning efter ordensreglerne

En varig bortvisning fra UC SYD medfgrer, at den studerende udskrives frauddannelsen, og den
studerendes studieforlgb og studiemuligheder lukkes permanent ved UC SYD.

19 Genoptagelse og genindskrivning

Genoptagelse

En ansgger der tidligere har vaeret optaget og indskrevet pa en heltidsuddannelse, skal sgge om
optagelse pa samme uddannelse (genoptagelse) via optagelsesportalen www.optagelse.dk, med
mindre pagaldende har bestaet svarende til uddannelsens fgrste studiear. | sa fald skal ansgger
sgge genindskrivning.
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19.2  Genindskrivning

En tidligere studerende, der i en periode har veeret udskrevet fra en uddannelse, har mulighed for
at spge om at blive genindskrevet pa uddannelsen, safremt uddannelsen gnskes genoptaget.

For at spge genindskrivning skal ansgger have bestaet studieelementer svarende til fgrste ar af
uddannelsen®. Indskrivning forudsaetter, at ansggeren opfylder adgangskravene, og der er
ledig studieplads.

En ansgger kan genindskrives, hvis UC SYD vurderer, at den pageeldendes muligheder for at
gennemfgre uddannelsen er vaesentligt forbedrede. Institutionens vurdering kan omfatte for
eksempel faglige og helbredsmaessige forhold.

Genindskrivning kan dog tidligst finde sted 5 maneder efter, at pagaeldende blev udskrevet fra
uddannelsen.

Genindskrives en ansgger, kan tidligere bestaede prgver ikke tages om, medmindre de er
foraeldede som fglge af uddannelsens regler. Brugte prgveforsgg under den tidligere
indskrivning overfgres til den nye indskrivning. Hvor prgveforsgg er opbrugt, giver
uddannelsesinstitutionen den studerende et nyt prgveforsgg i det eller de relevante
uddannelseselementer.

UC SYD kan dispensere fra 5 maneders reglen, hvis der foreligger usaedvanlige forhold®.

Har ansgger bestaet studieelementer svarende til mindre end fgrste ar af uddannelsen, skal der
spges optagelse via Den Koordinerede Tilmelding (KOT).

Procedurer ansggning om genindskrivning
En tidligere studerende, der gnsker at s@ge genindskrivning, skal udfylde et ansggningsskema.

. Der skal vedhzeftes en kopi af studiejournal og en begrundelse for ansggningen.

o Skyldes udmeldelsen opbrugte eksamensforsgg eller manglende studieaktivitet, skal der i
ansggningen redeggres for, hvordan mulighederne for at gennemfgre uddannelsen er blevet
vaesentligt forbedrede.

Genindskrivning forudsaetter, at der er en ledig studieplads pa den ansggte uddannelse, og at
uddannelsen pa grundlag af en konkret, faglig vurdering finder, at den pagaldendes muligheder
for at gennemfgre uddannelsen er vaesentligt forbedrede, eller hvis uddannelsens indhold er
vaesentligt eendret.

Hvis en tidligere studerende bliver genindskrevet pa samme uddannelse, sa kan bestaede prgver
ikke tages om, medmindre de er foraeldede som fglge af uddannelsens regler. Hvor prgveforsgg er
opbrugt, giver uddannelsesinstitutionen den studerende et nyt prgveforsgg i det eller de
relevante fag.

Ved genindskrivning fastsaetter UC SYD gvrige relevante studievilkar for den studerende herunder
regler om prgveforsgg og forleengelse af maksimal studietid.

19.3  Seneste afslutningstidspunkt anvendes ikke i forbindelse med genoptagelse og
genindskrivning

80 Adgangsbekendtggrelsen § 38
61 Eksamensbekendtggrelsen § 39
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| forbindelse med genoptagelse og genindskrivning skal alene adgangsbekendtggrelsens
bestemmelser anvendes. LEP-bekendtggrelsens bestemmelser om seneste afslutningstidspunkt
skal saledes ikke anvendes i forbindelse med ansggning om genoptagelse og genindskrivning.

Safremt det vurderes, at den studerende opfylder betingelserne for genindskrivning eller
genoptagelse, skal uddannelsesinstitutionen fastsaette vilkar for den studerende, saledes at den
studerende vil kunne gennemfgre uddannelsen inden for normeret studietid. Et relevant
studievilkar kan veere at fastsaette et nyt seneste afslutningstidspunkt, hvis den studerende pa
tidspunktet for genoptagelse eller genindskrivning ikke vil kunne feerdigggre uddannelsen inden
for dennes seneste afslutningstidspunkt beregnet fra fgrste (oprindelige) optagelsestidspunkt.

Safremt en studerende tidligere har vaeret optaget pa en uddannelse, og det allerede ved
genoptagelsen / genindskrivningen kan konstateres, at ansggeren ikke vil kunne faerdigggre
uddannelsen inden for seneste afslutningstidspunkt, vil det veere relevant at fastsaette et
studievilkar med angivelse af et nyt seneste afslutningstidspunkt.

Der kan vaere tale om den situation, hvor den studerende rammer seneste afslutningstidspunkt at
regne fra fgrste optagelsestidspunkt pa et givent tidspunkt efter genoptagelsen /
genindskrivningen, men hvor det ikke vil vaere muligt for den studerende at afslutte uddannelsen
ferend efter dette tidspunkt.

Der kan ogsa vaere tale om den situation, at den studerende allerede forud for genoptagelse /
genindskrivning har ramt seneste afslutningstidspunkt.

Der skal derfor i denne situation fastszettes et nyt seneste afslutningstidspunkt. Det nye seneste
afslutningstidspunkt vil som minimum svare til perioden for normeringen af (den resterende del
af) uddannelsen.

20 Overflytning

En studerende, der gnsker overflytning til samme uddannelse pa en anden uddannelsesinstitution,
kan spge om at blive indskrevet pa det relevante uddannelsestrin pa den nye institution, safremt
pagaeldende har bestaet studieelementer, der svarer til fgrste ar af uddannelsen, som den er
tilrettelagt pa den nye institution. Indskrivning forudsaetter, at der er en ledig studieplads.

Bestaede prgver kan ikke tages om pa den nye institution, og brugte eksamensforsgg medregnes i
opggrelsen af prgveforsgg ved den nye uddannelsesinstitution.

En ansggning om overflytning efter fgrste studiear indgives til den institution, der gnskes
overflytning til. Det er en betingelse for overflytning, at ansgger, samtykker til, at den
ansggte institution kan kontakte den fgrste (afgivende) institution med henblik pa at fa
oplysninger om bestaede uddannelseselementer, brugte prgveforsgg i ikke-bestaede
uddannelseselementer, udtalelser fra gennemfgrte eller afbrudte praktikforlgb,
indskrivningsperioden og eventuel anden information, der er relevant for behandlingen
af ansggningen. Den fgrste institution meddeler i gvrigt den ansggte institution, hvis
betingelserne for udskrivning, er opfyldt®2.

Overflytning indenfor 1. studiear

Safremt en studerende ved UC SYD gnsker overflytning til samme uddannelse ved en anden
uddannelsesinstitution allerede inden udgangen af 1. studiear, sa er det UC SYD, der som
afgivende institution afggr, om der kan dispenseres fra kravet om, at studieelementer svarende til
f@rste studiedr skal vaere bestaet, saledes at ansggning om overflytning kan imgdekommes. Dette
kan kun ske, hvis der foreligger seerlige omstaendigheder. En eventuel indskrivning pa et andet UC,

62 Adgangsbekendtggrelsen § 34 stk. 3
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kraever i gvrigt, at der er en ledig studieplads pa den modtagne institution.

En ansggning om overflytning inden for fgrste studiear sendes til Studieservice.

21 Udstedelse af eksamensbevis>!

UC SYD udsteder et eksamensbevis, nar alle prgverne ifglge studieordningen er bestdet og
uddannelsen dermed er fuldfgrt. Eksamensbeviset udstedes pa bade dansk med engelsk
overszettelse. Der udstedes en forside til eksamensbeviset indeholdende:

e I|dentifikation af den studerende (navn og cpr.nr.)
e Den betegnelse uddannelsen giver ret til pa dansk og engelsk

Samtidigt udstedes et Diploma Supplement.

Eksamensbeviset fremsendes til dimittendens e-boks.

22 Ansggning om autorisation pa de sundhedsfaglige uddannelser

Efter afslutning af flere af de sundhedsfaglige uddannelser ved UC SYD skal de studerende selv
spge om autorisation pa Styrelsen for Patientsikkerheds hjemmeside. Dette skal ske for at opna
autorisation inden for uddannelsens fagomrade.

Autorisation spges elektronisk via Styrelsen for Patientsikkerheds hjemmeside: www.stps.dk

22.1 Sundhedsfaglige uddannelser med autorisation

e Uddannelsen til professionsbachelor i ergoterapi

e Uddannelsen til professionsbachelor i fysioterapi

e Uddannelsen til professionsbachelor i jordemoderkundskab

e Uddannelsen til professionsbachelor i bioanalytisk diagnostik

e Uddannelsen til professionsbachelor i sygepleje

e Uddannelsen til professionsbachelor i ernaering og sundhed, studieretning klinisk diaetist

Betalingen for autorisationsbeviset skal ske direkte til Styrelsen for Patientsikkerhed, der er tale
om et engangsbelgb pa 313 kr. (takst 2018), betalingen foretages med kreditkort over nettet ved
udfyldelse af ansggningsskemaet. Det er den studerende selv, der afholder udgiften til
autorisationsbeviset.

Ansggning om autorisation bgr foretages i god tid fgr uddannelsens afslutning.

UC SYD fremsender en indstilling/oversigt over, hvilke studerende der har gennemfgrt
uddannelsen til Styrelsen for Patientsikkerhed. Oversigten sendes snarest efter, at den sidste
studerende pa holdet har veeret til den afsluttende bachelorprojektprgve.

Autorisationsdagen er som udgangspunkt dimissionsdatoen under forudsaetning af, at ansggning
er sendt, og betaling har fundet sted. Autorisationen kan fgrst udstedes, nar den studerendes
ansggning, betalingen og UC SYD’s indstilling er modtaget i Styrelsen.

Autorisationen er elektronisk, sa den studerende modtager ikke et autorisationsbevis pa papir.
Man modtager i stedet en kvittering pr. e-mail med oplysning om autorisation og autorisations-ID.
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23.1

23 Sygdom under uddannelsen

Sygdom er ikke direkte reguleret i uddannelsesreglerne, men UC SYD har en procedure for
administrativ handtering af sygdom hos studerende.

Korte og enkeltstaende perioder med sygdom

Korte og enkeltstaende perioder med sygdom vil som udgangspunkt ikke pavirke de studerendes
uddannelse. Hvis en kort sygdomsperiode ikke pavirker en studerendes uddannelsesforlgb, vil
hverken perioden eller sygdommen blive registreret. En undtagelse hertil er pa
uddannelseselementer, hvor der i uddannelsens studieordning er fastsat mgdepligt. Der er som
udgangspunkt ikke mgdepligt pa videregaende uddannelser med mindre andet er fastsat i
studieordningen.

Studerende ved UC SYD har pligt til selv at holde sig opdateret pa uddannelsens aktiviteter under
fraveersperioder, uanset om fraveaeret skyldes sygdom eller anden form for fraveer.

Safremt uddannelsen vurderer, at en studerendes fraveer har et omfang, der kan have betydning
for den studerendes uddannelsesforlgb, kan UC SYD indkalde den studerende til en samtale med
henblik pa at sikre, at den studerende forsat er studieaktiv.

Har en studerende fravaer grundet sygdom pa et uddannelseselement, hvor der er fastsat
mgdepligt, kan UC SYD bede den studerende dokumentere sin sygdom i form af leegelig
dokumentation. Dette sker typisk efter flere dages fraveer.

Sygdom ved opfyldelse af forudssetningskrav

Pa flere af UC SYD’s uddannelser er der indfgrt forudsaetningskrav pa forskellige
uddannelseselementer, herunder ogsa mgdepligt, navnlig i praktikperioder.

Er en studerende forhindret i at opfylde et forudsaetningskrav (fx obligatoriske afleveringer,
gruppearbejder, fremlaeggelser m.v. eller mgdepligt) pa grund af sygdom, kan der alene
dispenseres fra kravene, hvis sygdommen er lzegelig dokumenteret, og uddannelsen vurderer, at
den studerende reelt har vaeret forhindret i at opfylde kravet. For laegelig dokumentation, se her.

For sa vidt angar den uddannelsesfaglige vurdering, tager denne udgangspunkt i en
sammenholdelse af; dels den studerendes skanebehov, jf. den laegelige dokumentation, dels de
krav til aktiviteter, som forudsatningskravet stiller.

Safremt det, med baggrund i en uddannelsesfaglige vurdering, ikke findes grundlag for
dispensation fra opfyldelse af et forudsaetningskrav, mister den studerende et prgveforsgg i den
prgve, som forudsaetningskravet knytter sig til. Jf. afsnit om forudsaetningskrav.

Dispenseres der derimod fra kravets opfyldelse fratreekkes ikke et forsgg, og den studerende far
mulighed for at opfylde forudsaetningskravet pa ny. Som udgangspunkt vil denne
erstatningsmulighed veere samme aktivitet, som det oprindelige forudsaetningskrav — ligesom med
reparationsmuligheder for studerende, som ikke, uden lovlig grund, har opfyldt et
forudseetningskrav. | enkelte tilfeelde, fx hvor forudsaetningskravet er mgdepligt, er det imidlertid
ikke muligt. | disse tilfeelde vil den studerende skulle stilles et andet krav, som sa vidt muligt, skal
spge at opfylde samme formal, som det oprindelige forudsatningskrav.

Sygdom ved prover

For prgver geelder det altid, at studerende, som er forhindret i at deltage pa grund af sygdom, skal
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dokumentere sygdommen®. For sygdom gaelder det sdledes, at den studerende skal aflevere
legelig dokumentation til Studieservice

Ogsa her geelder det, at dispensation, ud over leegelig dokumentation, kraever, en
uddannelsesfaglig vurdering i den konkrete situation. Det betyder, at der ud over at foreligge
dokumenteret sygdom, skal vaere tale om sygdom, der hindrer den studerende i at deltage i den
konkrete prgve.

Er en studerende forhindret i at gennemfgre en prgve pa grund af sygdom, skal den studerende
sprge for at aflevere dokumentation p3a, at udeblivelse fra prgven skyldes sygdom. Sygdom skal
dokumenteres vha. leegelig dokumentation, det kan enten veere i form af en friattest fra egen leege
eller via journaludskrift/ en udskrift fra sundhed.dk, hvis en sddan kan dokumentere sygdom pa
prevedagen. Dokumentationen kan veere fra en praktiserende leege, speciallaege, skadestue eller et
hospital og skal veere udformet pa leegens officielle brevpapir eller i en standardblanket, forsynet
med stempel og underskrift. UC SYD skal modtage den laegelige dokumentation senest 5 hverdage
efter prgvens afholdelse. Studerende, der bliver akut syge under en prgves afvikling, skal
dokumentere, at vedkommende har vaeret syg pa den pagaldende dag. studielederen kan i helt
seerlige situationer dispensere for kravet om leegeerklaering.

Dokumenteres sygdom ikke efter ovenstaende regler, har den studerende brugt et prgveforsgg.

Den studerende skal selv afholde udgiften til den laegelige dokumentation.

Dispenseres der fra deltagelse i prgven, tilmeldes den studerende snarest muligt en ny prgve, som
tidligst kan tilretteleegges efter sygdommens ophgr, raskmelding eller mindskning af skanebehov i
et sddant omfang, at det vil veere forsvarligt at gennemfgre prgven.

23.2  Lzengerevarende eller gentagne perioder med sygdom

For laengerevarende eller gentagne perioder med sygdom galder de samme forhold som
beskrevet ovenfor, dog med den praecisering, at safremt sygdommen Igbende dokumenteres, er
der ikke behov for at vurdere dispensation fra hver enkelt forudsaetningskrav og hver enkelt
prave. | disse tilfeelde ma den dokumenterede sygemelding i sig selv betyde, at der dispenseres fra
alle obligatoriske aktiviteter pa uddannelsen i sygdomsperioden.

Dette kraever imidlertid, at en uddannelsesfaglig vurdering fgrer til, at den studerende har
skanebehov, der generelt forhindrer vedkommende i at deltage i uddannelsens aktiviteter.

For lengerevarende eller gentagne perioder med sygdom kan der traeffes afggrelse om det videre
studieforlgb, og der kan fastsaettes eventuelle krav eller betingelser (fx om Igbende
dokumentation). Opfyldes disse ikke, kan det medf@re udskrivning.

Uszedvanlige forhold ved laengerevarende eller gentagne perioder med sygdom

I lovgivningen for de videregaende uddannelser kan der dispenseres fra en raekke regler, hvis der
foreligger useedvanlige forhold. Sygdom betragtes i visse tilfeelde som usaedvanlige forhold, der
kan dispensere for uddannelsens krav om studieaktivitet.

Hvis en studerende lider af en kronisk eller ofte tilbagevendende sygdom, kan den pagaldende
sygdom ikke ngdvendigvis anses for usadvanlig.

Der kan veere tale om kroniske sygdomme og sygdomme som vender tilbage sa ofte, at den
pagaeldende sygdom ikke laengere kan anses for usaedvanlig. Skyldes forhindringen imidlertid en
anden sygdom, dispenseres der pa lige fod med gvrige studerende.

83 Eksamensbekendtggrelsen § 7
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23.3

Der kan ikke angives en graense for, hvornar en sygdom ikke laengere udggr et usaedvanligt
forhold, idet der ogsa kan indtreede forveerringer eller perioder helt uden gener. En vurdering af,
om der foreligger useedvanlige forhold, vil sadledes bero pa en konkret individuel vurdering.

En kronisk sygdom der er velbehandlet, og hvor den studerende har begraensede gener, vil som
udgangspunkt ikke udggre et usadvanligt forhold, men séfremt sygdommen blusser op og/eller
forvaerres, kan forholdet vaere usaedvanligt.

En studerende, som over meget lang tid har vaeret helt eller delvist sygemeldt med samme
sygdom, uden at tilstanden har forandret sig, og som til stadighed kan praesentere laegelig
dokumentation, vil godt kunne blive mgdt med beskeden om, at der ikke kan dispenseres, og at
den studerende enten bgr udskrive sig eller genoptage studiet.

UC SYD tager i den enkelte situation stilling til, om der konkret foreligger usaedvanlige forhold.

Laegelig dokumentation

Sygdom under uddannelsen, hvad enten det er sygdom i forbindelse med en prgve,
leengerevarende sygdom, ansggning om orlov grundet sygdom, ansggning om dispensation
grundet sygdom m.v., skal altid dokumenteres med leegelig dokumentation.

Med lzegelig dokumentation menes enhver form for skriftlig tilkendegivelse, som har sin
oprindelse hos en autoriseret laege, og som beskriver en laegefaglig vurdering af de konkrete
skanebehov, som en funktionsnedsaettelse hos den studerende medfgrer.

Der er saledes ikke krav om, at lsegelig dokumentation er ensbetydende med en laegeerklaering
(friattest). Leegelig dokumentation kan ogsa besta i en patientjournal eller andet, sa laenge det
fremgar klart, at det er udstedt af en autoriseret laege eller sygehus/klinik m.v. Derudover skal
dokumentationen veaere egnet til at dokumentere det forhold, som den studerende har til hensigt
at belyse. Det er UC SYD der i sidste ende afggr, om den fremsendte dokumentation er
tilstraekkelig deekkende i den konkrete situation.

Det er ikke tilstraekkeligt, at den lzegelige dokumentation beskriver helbredsmaessige forhold eller
blot gengiver den studerendes udsagn om sine helbredsmaessige forhold. Dokumentationen skal,
for at kunne danne grundlag for en dispensation, en ansggning eller andet, indeholde en tydelig,
legefaglig vurdering af den studerendes helbred samt prasentere de skanebehov, som
funktionsnedsattelsen medfgrer.

En angivelse af “pt. oplyser at have veaeret syg den sidste uge” er saledes ikke tilstraekkelig, laegelig
dokumentation. Oplysningen om, at den studerende har vaeret syg den sidste uge, er uden tvivl en
vigtig oplysning i laegens udredning af den studerendes helbredsforhold, men det er ikke en
brugbar oplysning i uddannelsesmaessig sammenhang. Ligeledes er en oplysning om, at ”pt. kan
ikke fglge sit studie” ej heller tilstreekkelig, pa trods af at der her synes at foreligge en egentlig
legefaglig vurdering. Udfordringen er, at vurderingen af, hvorvidt en studerende kan fglge sit
studie er en uddannelsesfaglig vurdering og ikke en laegefaglig vurdering.

Beskriver en laegelig dokumentation imidlertid, at ”pt. oplever koncentrationsbesvaer”, kan
denne oplysning danne grundlag for en uddannelsesfaglig vurdering af, at den studerende ikke
kan fglgestudiet.

Der er intet krav om, at lzegelig dokumentation skal angive det tidsmaessige omfang af konkrete
skanebehov, safremt dette ikke kan angives eller er for usikkert. Der er imidlertid krav om, at der
foreligger lzegelig dokumentation for, at den studerende har/har haft skanebehov pa netop den
eller de datoer eller i den periode, hvor aktiviteten eller prgven, som der gnskes dispensation fra,
er foregaet.
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Den studerende skal selv afholde udgiften til eventuelle omkostninger forbundet med laegelige
dokumentation.

23.4 Sygdom og SU

Studerende, der under uddannelsen er berettiget til SU, kan sgge om tillaegsklip, safremt sygdom
har forlenget uddannelsesforlgbet. Der kan sgges om tilleegsklip for sygdom hvert halve ar.
Studerende kan s@ge vejledning herom i Studieservice.

Studerende, som inden uddannelsen pabegyndes, har faet diagnosticeret en kronisk sygdom eller
pa anden vis lider af en kendt funktionsnedsaettelse, er som udgangspunkt ikke berettiget til
tillaegsklip pa baggrund af den kendte sygdom under uddannelsen. En undtagelse hertil er, hvis
der er sket opblusning eller forvaerring af sygdommen i en sadan grad, at man vurderer, at de
forhold, som forela ved optagelsen, nu er markant anderledes.

Tilretteleggelse af studiet pa nedsat tid

Studerende, som har en funktionsnedsaettelse, som betyder, at de ikke har mulighed for at fglge
studiet pa fuld tid, er som udgangspunkt ikke berettiget til SU, hvis deres studie tilretteleegges
anderledes som fglge af denne sygdom.

Der er som udgangspunkt intet uddannelsesmaessigt, til hinder for, at UC SYD kan forleenge en
studerendes studieforlgb, men det vil have betydning for retten til SU.

Uddannelserne ved UC SYD tilrettelaegges derfor som udgangspunkt altid pa fuld tid, og forsgger
sa vidt muligt at kompensere pa anden vis hvis ngdvendigt. En sadan kompensation ma imidlertid
ikke give udslag i et andet uddannelsesniveau.

24 Orlov

Orlov fra UC SYD betyder, at den studerende bevarer sin studieplads, men pagaeldende kan ikke
deltage i undervisning og prever.5 Den studerende er ikke berettiget til at modtage SU i
orlovsperioden, medmindre det er begrundet i barsel, adoption eller vaernepligt. Efter endt
orlovsperiode genindtraeder den studerende sa vidt muligt fra det tidspunkt i uddannelsen, hvor
orlovsperioden startede.

Som udgangspunkt bevilges orlov for et semester ad gangen, og den skal sgges inden semesterstart.
Orlov slutter som udgangspunkt altid ved udgangen af et semester, altsa enten den 31. januar eller
31. juli, sa uddannelsen kan genoptages i det efterfglgende semester. Orlovens varighed og
tidspunkt for genoptagelse af uddannelsen skal aftales f@r orlovens begyndelse.
For orlov ved UC SYD galder fglgende:

- at orlov fortrinsvis bevilges efter afsluttet semester.

- at man kun kan sgge orlov, hvis man har bestaet f@grste studiear.

- at orlov maksimalt kan sgges for et ar, og kan som udgangspunkt kun bevilges én gang i
uddannelsesforlgbet.

64 | EP-Bekendtggrelse § 18, stk. 2
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- at studerende pa orlov, ikke kan deltage i undervisningen, og kan heller ikke indstilles til
prgver og eksaminer. Den studerende kan ikke deltage i prgver eller blive tilmeldt prgver i
uddannelseselementer, hvor den studerende ikke har modtaget undervisning.5®

- at studerende pa orlov har ikke krav pa at genoptage uddannelsen pa samme studieordning,
som den studerende pabegyndte studiet pa.

- at der ikke er ret til SU i orlovsperioden, medmindre orloven er begrundet i barsel eller
adoption.

- at ansggning om orlov skal vaere skriftlig og begrundet og stiles til studieadministrationen.
- at der er regler for, hvor l&ange man ma veere om at feerdigggre sin uddannelse.

En ansggning om orlov sendes til studieadministrationen. Det er ogsa muligt at snakke med
studievejlederen pa den studerendes uddannelse for rad om orlov.

24.1  Orlovinden for 1. studiear
Den studerende kan fgrst sgge om orlov, nar den studerende har bestaet alle prgver pa
uddannelsens fgrste ar. Dog kan der i szerlige tilfaelde dispensere fra denne regel, safremt der
foreligger useedvanlige forhold. En ansggning herom sendes til studieadministrationen. Det er ogsa
muligt at snakke med studievejlederen pa den studerendes uddannelse for r&d om orlov.%®

24.2  Orlov grundet barsel, adoption og veernepligt
Overstaende retningslinjer gaelder ikke nar det drejer sig om barsel, adoption og vaernepligt. En
orlovsansggning begrundet i dokumenteret barsel, adoption eller veernepligt skal imgdekommes af
ucC syD.¥

Nar den studerende skal sgge om orlov pga. barsel, skal der sendes en skriftlig ansggning til
studieadministration, hvor der medfglger en kopi af den studerendes vandrejournal.
Studievejlederen pa den pageeldende uddannelse kan hjeelpe med rad samt at planlaegge orloven,
sa den passer i forhold til opstart af semestre.

Hvis den studerende far et barn under uddannelsen, kan den studerende fa ekstra SU-klip
(fedselsklip). Reglerne for at fa ekstra SU-klip pga. barsel kan der laeses om her.®®

24.3  Orlov grundet sygdom
Den studerende har mulighed for at sgge om orlov pga. leengerevarende sygdom. Nar den
studerende ansgger herom, skal der sendes en skriftlig ansggning til studieadministrationen.
Ansggningen skal indeholde en begrundelse samt vedlaegges en laegeerklaering, hvor det ogsa
fremgar, hvornar den studerende starter op igen. | disse situationer kan studievejlederen ogsa
hjeelpe med rad og vejledning.

Selvom den studerende er sygemeldt fra sin uddannelse, skal uddannelsen fortsat gennemfgres pa
6 ar. Dog har UC SYD mulighed for at give dispensation til forlaengelse af uddannelsens
gennemfgrelse, hvis der foreligger saerlige forhold. Der findes enkelte uddannelser, hvor sygdom
ikke medregnes i de 6 ar. | disse tilfaelde kan der laeses mere herom i uddannelsesbekendtggrelsen

8 Bekendtggrelse om erhvervs akademiuddannelser og professionsbacheloruddannelser § 17, stk. 2
% LEP-bekendtggrelsen § 19

57 LEP-bekendtggrelse § 17, stk. 2

8 Dy far barn pé en videregdende uddannelse - su.dk
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eller i studieordningen for uddannelsen.

Hvis den studerende bliver forsinket pga. sygdom, er der mulighed for at spge om tillaeg af SU-klip.®®
Der kan laeses naermere her, hvordan der tildeles ekstra klip ved sygdom her.

25 Praktik

25.1 Antal praktik placeringer”
Fra 1. september 2022 kom en ny bestemmelse i eksamensbekendtggrelsen vedrgrende antal
praktikplaceringer. Fremover gaelder, at en studerende har ret til ét tilbud om praktikplads pr.
praktikforlgb. Det er en forudsaetning for at blive indstillet til eksamen, at uddannelsesinstitutionen
vurderer, at praktikken er gennemfgrt. | studieordningen findes kriterier for vurdering af, hvilke
forhold der skal veere opfyldt for, at praktikken er gennemfgrt pa den enkelte uddannelse.

UC SYD kan dispensere fra reglen om, at den studerende kun har ret til en praktikplacering, nar det
er begrundet i useedvanlige forhold.

25.2  Afbrudt praktik eller omlaegning af studieplan
Ved UC SYD skelnes mellem om en praktik er afbrudt, eller om der sker omlaegning af studieforlgb,
hvor et praktiksted @ndres under forlgbet. Ved et omlagt studieforlgb finder bestemmelsen ikke
anvendelse, og den studerende skal ikke sgge om dispensation til at fa tildelt et nyt praktiksted.

Der kan vaere studerende, som i deres uddannelsesplan har faet praktikken opdelt, sadledes at de i
én praktikperiode skifter mellem to eller flere praktikpladser. | disse tilfselde finder bestemmelsen
ligeledes ikke anvendelse, og de studerende skal ikke s@ge dispensation.

Reglen om kun en praktikplacering finder anvendelse, safremt en praktik bliver afbrudt pa grund af
den studerendes forhold. Det kan veaere, hvis den studerende melder sig ud af uddannelsen, gnsker
at afbryde praktikken, ikke mgder op pa det tildelte praktiksted, ikke kan bega sig i praktikken eller
fordi det ikke er muligt at omlaegge den studerendes studieforlgb, uden at den studerende bliver
forsinket i uddannelsen.

25.3  Omlagte studieforlgb
Hvis en studerende er startet i praktik, og der i Igbet af praktikperioden opstar udfordringer som
f.eks., at forhold pa praktikstedet ggr, at den studerende ikke opnar tilstraekkelig laering,
praktikstedet afbryder praktikken pga. manglende ressourcer, eller der opstar andre forhold, men
hvor det ikke skyldes den studerendes forhold, vil UC SYD prgve at omlaegge den studerendes
studieforlgb, saledes at praktikperioden kan gennemfgres pa et andet praktiksted, men i samme
praktikperiode. Den nye studieplan skal kunne fglges uden ungdige ophold, saledes at
praktikperioden ikke forlaenges vaesentligt, og den tilhgrende prgve ikke udskydes vaesentligt.

| disse tilfaelde skal den studerende ikke spge om dispensation, idet der ikke er tale om en afbrudt
praktik, men om omlaegning af den studerendes studieforlgb.

25.4  Afbrudt praktik- den studerende skal spge om dispensation til en ny praktik
Som ovenover naevnt, sa anses en praktik for at vaere afbrudt, hvis afbrydelsen sker pa grund af
forhold hos den studerende, eller fordi studieplanen ikke kan omlaegges, og den studerende bliver
forsinket i uddannelsen. | disse situationer vil praktikpladskoordinatorerne ofte blive inddraget i
forlgbet af den studerende og praktikstedet, og prgve at hjeelpe med at Igse udfordringerne. Hvis

6 Sygdom/seerlige forhold - su.dk
70 Eksamensbekendtggrelsen § 5
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udfordringerne ikke kan Igses, og det ikke er muligt at omlaegge den studerendes studieforlgb,
afbrydes praktikken pa grund af den studerendes forhold, og det er ikke laengere muligt at omlaegge
studieforlgbet. Nar praktikken er blevet afbrudt, sendes der et varslingsbrev om udskrivning til den
studerende, hvori den studerende bliver vejledt til at spge om dispensation igennem Studieservice.
Hvis den studerende ikke spger dispensation, eller hvis der ikke kan dispenseres og tilbydes en ny
praktik, vil den studerende blive udskrevet fra uddannelsen. Ansggning om dispensation sendes til
Studieservice.

26 Studerendes forsikringsforhold

UC SYD er omfattet af statens selvforsikringspligt, hvilket betyder, at UC SYD ikke kan tegne
forsikringer og derfor selv ma daekke skader.

Studerendes forsikring

Studerende er ikke deekket af selvforsikringsforpligtelsen, og er dermed ikke daekket af en offentlig
erstatningsordning. Studerende skal derfor selv sgrge for at tegne passende forsikring. Der kan vaere
stor forskel pa forsikringsselskabernes forsikringsbetingelser, og det er derfor vigtigt, at den
studerende seetter sig ind i daekning via egen forsikring bade i Danmark og udlandet (ved fx praktik
eller studietur i udlandet).

e Indboforsikring
- daekker som udgangspunkt skader pa og tyveri af ejendele samt ansvar for skade pa andre eller

andres ejendele.

e Ulykkesforsikring
- dekker som udgangspunkt skade pa egen krop, ligegyldigt om skadevolder er den studerende selv
eller andre.

e Rejse- eller studierejseforsikring
- daekker som udgangspunkt hjemtransport og hospitals- og laegeregninger ved egen skade/sygdom.
Forsikringen daekker normalt bredere end det gule sygesikringsbevis.

e Erhvervsansvarsforsikring

- deekker som udgangspunkt de skader, som en studerende pafgrer andre eller andres ting som fglge
af sit professionelle virke. Det er ikke alle studerende, der kan tegne erhvervsansvarsforsikringer —
kontakt studievejleder eller eget forsikringsselskab herom.

26.1 Arbejdsskadeforsikring under praktik
Under praktik er studerende omfattet af den lovpligtige arbejdsskadeforsikring pa praktikstedet, der
geelder uanset, om der er tale om Ignnet praktik eller ej. Er praktikstedet en enkeltmandsvirksomhed,
geelder der dog andre regler — se naeste afsnit.

En arbejdsskade er en ulykke eller en erhvervssygdom, som er opstaet som fglge af ens arbejde.
Arbejdsskadeforsikringen daekker studerende i de tilfeelde, hvor de er pa en arbejdsplads under
arbejdspladslignende forhold.”* Kommer en studerende ud for en arbejdsskade under praktik, hvor
skaden er forarsaget af arbejdet eller de forhold under hvilke, det er udfgrt, vil praktikstedets
lovpligtige arbejdsskadeforsikring derfor deekke skaden.

Praktikstedet baerer ansvaret, hvis en studerende ggr skade pa en anden person eller en anden

71 Jf. bekendtggrelse nr. 185 af 23. februar 2017 om arbejdsskadesikring af uddannelsessggende m.fl.
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persons ting. Det betyder, at skaden daekkes af praktikstedets forsikring. Praktikstedets ansvar geelder
dog kun, sa laenge skaden er sket, mens den studerende agerer inden for rammerne af praktikken.
Hvis den studerende fx foretager procedurer, som praktikstedet ikke har godkendt, geelder
arbejdsgiveransvaret, som udgangspunkt, ikke.

Arbejdsskadeforsikring under praktik i enkeltmandsvirksomhed

Enkeltmandsvirksomheder har ikke pligt til at tegne en arbejdsskadeforsikring. Derfor kan
enkeltmandsvirksomheden risikere et erstatningsansvar efter arbejdsskadeloven, hvis der ikke er
tegnet en arbejdsskadeforsikring for den studerende ved praktikkens start.

Det er derfor \vigtigt, at de uddannelser, der sender praktikanter i praktik hos
enkeltmandsvirksomheder, i hvert enkelt tilfeelde vejleder praktikstedet grundigt om pligten til at
tegne forsikring for praktikanter samt konsekvenserne ved at undlade at tegne forsikringen.

Egen skyld
Hvis en studerende kommer til skade ved en haendelse, hvor pageeldende selv har vaeret (delvis) arsag

hertil, kan forsikringsdeekningen/erstatningskravet nedszettes eller helt bortfalde.

27 Straffe- og bgrneattest

Nar en studerende skal i praktik, kan praktikstedets anseettelsesmyndighed bede om at fa en
straffeattest. | en straffeattest registreres alle straffedomme og andre strafferetlige afggrelser — det
er dog ikke alle oplysninger, der kommer med i en persons straffeattest. Det afhaenger af, hvilke slags
straffeattest der er tale om.”?

Der findes 3 slags straffeattester:

Straffeattester til offentlig brug

En straffeattest til offentlig brug’® udleveres til en myndighed, og den studerende kan ikke selv f& den
udleveret. Det fremgar af kriminalregisteret § 22, hvornar der er hjemmel til at fa en straffeattest til
offentlig brug. Dette kan fx vaere, hvis praktikken foregar i dagtilbud, dggntilbud, daginstitutioner, pa
skoler eller ved psykiatriske institutioner.” Den studerende bgr forvente, at der vil blive indhentet en
straffeattest pa de naevnte praktiksteder samt de resterende steder, som fremgar af
kriminalregisteret § 22.

En myndighed kan kun bede om en straffeattest til offentlig brug, hvis det er sagligt og ngdvendigt,
da oplysninger om strafbare forhold er fortrolige. Myndigheden bgr afveje hensyn som taler for og
imod, nar der bliver bedt om en straffeattest.”” Det kraever samtykke fra den studerende for at
indhente straffeattesten.

Den offentlige straffeattest indeholder flere typer af oplysninger end en privat straffeattest. Ligeledes
kan den indeholde oplysninger, der er seldre end dem, der vil fremga af en privatstraffeattest.

1. Private straffeattester
Den studerende kan selv bede om at f& udleveret en privat straffeattest’® fra politiet. Det er dog ogsa
muligt at give tilladelse til praktikstedet, sa praktikstedet kan indhente den private straffeattest.

72 Brug af straffeattester ved ansaettelser (ombudsmanden.dk)

73 Hvad der star pa en straffeattest til offentlig brug kan laeses her
74 For neermere praecisering kan det laeses her
75 Brug af straffeattester ved ansaettelser (ombudsmanden.dk)

76 Hvad der star pa en privat straffeattest kan laeses her
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Ligesom ved straffeattester til offentlig brug kan en arbejdsgiver/praktiksted kun bede om en privat
straffeattest, hvis det er sagligt og ngdvendigt — det skal saledes veere sagligt i forhold til det, som den
studerende skal ud i praktik i. Der findes ingen regler for, hvornar man skal og ikke skal bede om en
privat straffeattest.

Hvis der ikke er hjemmel til at fa en straffeattest til offentlig brug, har praktikstedet mulighed for at
bede om en privat straffeattest.

2. Bgrneattest

En b@rneattest”’ indeholder oplysninger om eventuelle seksualforbrydelser mod bgrn under 15 &r.
Der skal altid indhentes en bgrneattest inden en studerende starter i praktik, nar den studerende skal
have direkte kontakt med bgrn under 15 ar, jf. bgrneattestioven § 1.7 Herudover fremgar det af
loven, at praktikstedets ansaettelsesmyndighed har pligt til at indhente bgrneattest pa studerende,
nar vedkommende skal i praktik som fx sygeplejerske og ved paedagogisk personale jf.
bgrneattestloven §§ 2 og 3. Der skal veere tale om en fast tilknytning til stedet,” for der skal indhentes
en bgrneattest.

Den studerende skal give samtykke til, at en arbejdsgiver/praktiksted kan indhente en bgrneattest.
Bgrneattester udleveres ikke til den enkelte borger/studerende, men kun til myndigheder mv.&°

Myndighederne kan bede om en bgrneattest for andre stillinger end dem, der er omfattet af
bgrneattestloven, hvis det er sagligt og ngdvendigt.®

Andet

Der kan laeses naermere om, hvilket regler som Region Syddanmark og Esbjerg kommune har opsat
for indhentelse af straffe- og bgrneattester. Nar den studerende skal i praktik i en anden region eller
kommune, er det som oftest muligt at sgge efter deres regler pa regionens eller kommunens
hjemmeside.

28 Talentbekendtggrelsen

Styrelsen for Videregdende Uddannelser har udstedt en talentbekendtggrelse, der gaelder for
uddannelser pa Uddannelses- og Forskningsministeriets omrade, hvilket vil sige erhvervsakademi-
og professionsbacheloruddannelser for UC SYD’s vedkommende. Talentbekendtggrelsen giver UC
SYD mulighed for at arbejde med forskellige typer af talentinitiativer i form af ekstra
uddannelsesaktiviteter sidelpbende med uddannelsen.

Efter bekendtggrelsen kan talentinitiativer udbydes i to former:

e Ekstra uddannelsesaktiviteter til talentfulde studerende pa en videregaende
heltidsuddannelse.

e Enkeltfag pa bachelor- eller erhvervsakademiuddannelser til talentfulde elever pa
ungdomsuddannelser.

Det er UC SYD, der afggr, om der udbydes talentinitiativer i medfgr af talentbekendtggrelsen.

77 Hvad der star i en bgrneattest kan laeses her

78 Retsinformation

72 Ved fast tilknytning forstas at ansaettelsen eller beskaeftigelsens begyndelse er hensigten, at den studerendes tilknytning
til praktikstedet skal have mere end enkeltstaende eller kortvarig karakter jf. bgrneattestloven § 5.

80 Brug af straffeattester ved ansaettelser (ombudsmanden.dk)

81 Brug af straffeattester ved ansaettelser (ombudsmanden.dk)
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28.1

28.2

Malgruppe

Malgruppen for talentinitiativer er seerligt talentfulde studerende. De dygtigste og hgjt
motiverede studerende.

Uddannelsesaktiviteter under talentbekendtggrelsen
Ekstra uddannelsesaktiviteter under talentbekendtggrelsen kan medfgre:

1. Udmazerkelse pa eksamensbeviset
2.  Anerkendelse af ekstra-curriculzere aktiviteter pa eksamensbeviset
3.  Ekstra ECTS-point pa eksamensbeviset

Udmaerkelse pa eksamensbevis
Udmazerkelse pa eksamensbeviset kraever, at den studerende har opnaet et hgjere fagligt niveau i
forhold til uddannelsens gvrige studerende samt dokumenteret mindst ét af fglgende:

1. Har opnaet kvalifikationer udover, hvad der kan forventes i forhold til uddannelsens
leeringsmal. Har demonstreret ekstraordinaere eller szerlig innovative evner i forhold til at
have udviklet, organiseret eller realiseret faglige eller tvaerfaglige initiativer.

2. Har demonstreret ekstraordinaert innovative evner i forhold til at have udviklet, organiseret,
og realiseret faglige eller tveerfaglige initiativer.

3.  Har gennemfgrt et talentforlgb med ekstra ECTS-point.

Udmaerkelse efter nr. 1 kan kun ske efter skriftlig indstilling af bachelorprojekt/det afsluttende
projekt fra bade eksaminator og censor til et fagkyndige udvalg. Vurderingen, af om der er
grundlag for en seerlig udmeerkelse pa eksamensbeviset, sker pa baggrund af en samlet vurdering
af den studerendes faglige niveau, herunder bachelorprojektet/det afsluttende projekts
ekstraordinaere karakter. Indstilling sker med samtykke fra den studerende.

Udmaerkelser efter nr. 2 sker efter indstilling fra studielederen til et fagkyndigt udvalg. Udvalget
vurderer, om de ekstraordinzere eller szerlige innovative evner berettiger til udmaerkelse.

Den studerende kan forvente at fa sit eksamensbevis med udmaerkelse ca. 14 dage efter eksamen
har fundet sted.

Anerkendelse af ekstra-curriculaere aktiviteter pa eksamensbeviset

Forudseetning for at fa anerkendelse af ekstra-curriculeere aktiviteter pa eksamensbeviset er, at
den studerende kan dokumentere at have deltaget i faglige aktiviteter, som har sammenhang
med uddannelsen og uddannelsens formal. Herudover er det en forudsaetning, at aktiviteten
styrker uddannelsens kvalitet og relevans i forhold til arbejdsmarkedet.

Eksempler pa aktiviteter:
e Aktiv deltagelse i fagrelevante nationale og internationale konferencer
e Publicering af artikler i internationale tidsskrifter

e Deltagelse i faglige relevante konkurrencer eller fagrelevante kursusaktiviteter, der ikke indgar
i normeringen af uddannelsens ECTS-point

e Deltagelse i forsknings- og udviklingsaktiviteter eller lignende.
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Aktiviteterne skal vaere gennemfgrt inden for normeret studietid.

Sarlig uddannelsesaktiviteter
Studerende der deltager i rad og udvalg, har veeret studieambassadgr, har fungeret som tutor
m.m. Kan fa udarbejdet en skriftlig bekraeftelse pa deltagelse i en saerlig uddannelsesaktivitet.

Det er tale om aktiviteter, der ligger uden for rammerne af talentbekendtggrelsen, men som er en
seerlig aktivitet ud over almindelig deltagelse i uddannelsen.

Diplom for deltagelse i en saerlig uddannelsesaktivitet vil ikke fremga som et bilag til
eksamensbeviset og det vil ikke ngdvendigvis blive udleveret sammen med beviset.
Dokumentationen udleveres i forlaengelse af afslutning af den saerlige uddannelsesaktivitet. Der er
tale om et seaerskilt dokument uden relation til eksamensbeviset.

Diplom for szerlig uddannelsesaktivitet udstedes af Studieservice med godkendelse fra
studielederen. Deltagelsen i en szerlig uddannelsesaktivitet skal godkendes af studielederen, der
sender besked til Studieservice, som sg@rger for at udarbejde diplomet.

Talentforlgb med ekstra ECTS
Forudsaetningen for at opnd ekstra ECTS som fglge af et talentforlgb er, at den studerende har
gennemfgrt ekstra ECTS-point i forhold til normeringen af sin uddannelse.

Eksempler pa aktiviteter:

UC SYD fastlaegger de fag- eller uddannelseselementer angivet i ECTS-point, der kan indga i et
talentforlgb.

Det kan veere tilrettelagt som
- enkeltfag fra eksisterende heltidsuddannelser
- som et seerligt tilrettelagt forleb med ekstra arbejdsbelastning.

Udvaelgelse til talentforlgb sker efter en konkret vurdering pa baggrund af objektive, faglige
kriterier, som skal offentligggres pa UC SYD’s hjemmeside. | udvaelgelsen kan indga prever,
samtaler m.v.

Studerende kan kun veere tilknyttet et talentforlgb, sa leenge uddannelsen fglges pa normeret
studietid.

Orlov som fglge af barsel, adoption, veernepligt og szerlige sygdomsforhold, betyder ikke, at den
studerende ikke kan fglge et talentforlgb. Uddannelsen kan endvidere dispensere fra reglen om
normeret studietid, hvis der foreligger usadvanlige forhold.

For et talentforlgb med ekstra ECST-point tillige kan berettige til udmarkelse pa eksamensbevis,
skal forlgbet have et omfang pa

e mindst 30 ECTS point pa en professionsbacheloruddannelse

e mindst 15 ECTS point pa en erhvervsakademiuddannelse.

29 Tavshedspligt og samtykke

Under uddannelsen og saerligt under praktikken kan studerende fa indsigt i en raekke
tavshedsbelagte og fortrolige oplysninger. De studerende vil typisk fa kendskab til private forhold
om patienter, klienter, brugere, beboere, borgere m.fl.
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Studerende ved UC SYD er omfattet af regler om tavshedspligt jf. forvaltningslovens § 27. Det
betyder, at de har tavshedspligt med hensyn til de konkrete sager, som de far kendskab til
gennem uddannelsesforlgbet og gennem praktikophold. Tavshedspligten gaelder ikke alene under
uddannelsen eller under praktikopholdet, men ogsa efterfglgende. Den ophgrer saledes ikke ved
praktikopholdets afslutning eller ved uddannelsesophgr.

Tavshedspligten gzelder under alle forhold, hvor en studerende udtaler sig mundtligt eller skriftligt
— bade offentligt og privat. Den geelder saledes ogsa i forhold til uddannelsen, herunder i forhold
til undervisere og andre studerende.

Oplysninger om praktikinstitutionen, dens personale og brugere skal i opgaver og lignende
fremstillinger anonymiseres. Hvis en studerende i uddannelsen indsamler personidentificerbare
oplysninger for eksempel i form af billede- og lydfiler, skal der foreligge informeret samtykke.

Brud pa tavshedspligten er strafbart jf. straffeloven § 152.

UC SYD har udarbejdet en vejledning til studerende omkring indsamling af persondata. Denne
vejledning findes her.

30 Lyd- og billedoptagelser ved UC SYD

UC SYD ¢gnsker at give de studerende de bedst mulige forudsaetninger for undervisning og lzering.
Samtidig er UC SYD ogsa en rummelig og dynamisk arbejdsplads, hvor medarbejderne skal have de
bedste rammer for at levere undervisning.

| undervisnings- og vejledningssituationer kan lyd- og billedoptagelser vaere en fordel for nogle
studerende, mens det hos andre — bade studerende og undervisere - kan skabe utryghed. UC SYD
har derfor udarbejdet retningslinjer for, hvordan optagelser og brugen af dem handteres i praksis
hos UC SYD.

Lyd- og billedoptagelser er omfattet af persondataloven og ophavsretsloven.

Hvad ma man som studerende hos UC SYD?

Hos UC SYD ma studerende gerne lyd- og billedoptage undervisning og vejledning, hvis der er givet
tilladelse til det af den pageseldende underviser. Som udgangspunkt gaelder tilladelsen pa vegne af

alle deltagere i undervisningen, men tilladelsen kan, hvis det er praktisk muligt, begraenses til kun

at omfatte underviserens oplaeg. | sa fald er det kun underviserens oplaeg, der ma optages, og ikke
bidrag fra deltagere i undervisningen. Tilladelsen gives kun til en klart defineret undervisning (fag)
og i et klart defineret tidsrum (dato og tid).

Optagelser af undervisning og vejledning er kun til privat brug og ma saledes ikke distribueres. Det
betyder, at optagelser ikke ma laegges pa nettet, blive delt pa Facebook, blive live-streamet eller
pa anden vis videreformidles i elektronisk, skriftlig eller mundtlig form. Skulle der alligevel i
saerlige tilfaelde veere gnske om at videreformidle optagelsen, skal der gives samtykke fra samtlige
deltagere i optagelsen.

Eksaminer og prgver ma ikke lyd- eller billedoptages, medmindre optagelsen er en del af selve
eksamens-/prgveforlgbet. Selve voteringen ma heller ikke optages.
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30.2

30.3

Hvad ma man som underviser hos UC SYD?

Som underviser har man paedagogisk ledelsesret. Det betyder, at det er underviseren, der
bestemmer, hvad der er acceptabelt i forbindelse med undervisningen. Underviseren kan derfor
veaelge ikke at give tilladelse til optagelse af undervisningen. | den forbindelse er det imidlertid
vigtigt, at underviseren er opmaerksom p3, at der ikke sker forskelsbehandling af de studerende,
saledes at nogle studerende ma optage, mens andre ikke ma. Der er dog undtagelser til dette, hvis
tilladelsen er givet ud fra et sagligt hensyn, f.eks. synshandicap eller lignende.

Overtradelse

Hvis en studerende gentagne gange optager undervisningen og/eller distribuerer en optagelse
uden tilladelse, kan det resultere i, at den studerende indberettes til rektor, og at der traeffes
disciplinzere foranstaltninger, jf. "Ordensregler for studerende ved UC SYD”. Laes mere om
disciplinaere foranstaltninger her.

31 Disciplinaere foranstaltninger efter ordensreglerne

UC SYD har en raekke ordensregler for studerende. Et godt studie- og undervisningsmiljg er vigtigt
bade for studerende og medarbejdere. Med ordensreglerne er der givet faste rammer for, hvad
der forventes af studerende, hvilke regler der geelder for de studerendes adfeerd, hvilke forhold
der ikke accepteres, hvordan UC SYD behandler overtraedelser af ordensreglerne samt hvilke
sanktionsmuligheder der er efter ordensreglerne.

Sager om overtraedelse af ordensregler med videre behandles af rektor, eller den rektor
bemyndiger hertil. Det betyder, at du som studerende ikke kan forvente, at det altid er rektor
personligt, der behandler denne type sager.

Overtraedelse af ordensreglerne kan medfgre fglgende disciplinaere foranstaltninger:

- Tildeling af patale

- Tildeling af advarsel

- Bortvisning fra eksamen (se eksamensbekendtggrelsen)

- Bortvisning fra UC SYD for en begraenset periode eller permanent.

Ordensreglerne for studerende ved UC SYD findes her.

32 Bisidder eller partsrepraesentant

Studerende har mulighed for at medbringe en bisidder eller en repraesentant til en samtale pa UC
SYD. Der er forskel pa at vaere bisidder og partsrepraesentant i forhold til, hvilke befgjelser der
felger med rollen.

Reglerne om bisidder og partsrepraesentant findes i forvaltningslovens § 8, hvoraf det fremgar, at
den der er part i en sag, pa ethvert tidspunkt af sagens behandling kan lade sig repraesentere af
andre eller bista af andre.

Partsrepraesentant

En partsrepraesentant har vidtgaende befgjelser i forhold til at varetage den studerendes
interesser, savel mundtligt som skriftligt. Som partsrepraesentant har man samme befgjelser som
parten selv, det vil sige, at breve mm. skal sendes til partsrepraesentanten.
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Bisidder

En bisidders rolle er mere begraenset end partsreprasentantens. Modsat partsrepraesentanten
har bisidderen ikke ret til at forhandle, drgfte eller treeffe beslutninger pa vegne af den
studerende. En bisidder er med som stg@tte og skal som udgangspunkt hverken fgre ordet eller
overtage samtalen.

UC SYD kan godt henstille til, at bisidderen ikke deltager aktivt i samtalen, men i sidste ende er det
den studerende, der bestemmer, i hvilket omfang bisidderen skal indga i sagen.

Afvisning af bisidder eller partsreprasentant

UC SYD blander sig ikke i den studerendes valg af bisidder eller partsrepraesentant, men en
bisidder eller partsrepraesentant kan afvises, hvis pageeldende optraeder truende eller voldeligt
over for ansatte ved UC SYD.

33 Indberetning til jobcentre

Personer med uddannelsespalaeg

Nar en studerende med uddannelsespaleeg optages pa uddannelsen, og hvis UC SYD vurderer, der
er risiko for frafald, sa har UC SYD pligt til at underrette jobcentret. Underretning kan ske uden
samtykke fra den studerende®®.

Andre personer der deltager i uddannelse ved UC SYD som led i tilbud fra Jobcentret

UC SYD er forpligtet til at orientere jobcentret i.f.t. for meget fraveer, uddannelsesstop, bevilling af
orlov, og nar der er problemer i praktikken (der medfgrer bortvisning/opsigelse), safremt det
vedrgrer en studerende, der deltager i uddannelsen som led i et tilbud fra kommunen. Det
betyder, at reglerne om indberetningspligt af uddannelsesaktivitet blandt andet geelder for
revalidender®’.

Regler om uddannelsesaktivitet og indberetningspligt er fastsat i bekendtggrelse af lovom en
aktiv beskaeftigelsesindsats (BKG 2016-11-09 nr. 1297).

34 Ikrafttraedelse

Den juridiske handbog traeder i kraft 1. september 2022 og gaelder for studerende, der er
indskrevet ved UC SYD under og efter ikrafttraedelsestidspunktet.

56 Lov om aktiv beskaeftigelsesindsats § 21b, stk. 7.
57 lov om en aktiv beskaeftigelsesindsats § 64.
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Ordensregler for studerende
ved UC SYD

Generelt om adfeerd
8 1. De studerende skal under deres studier ved UC SYD optreede hensynsfuldt og ordentligt
af hensyn til professionshgjskolens virke.

Stk. 2. De studerende har pligt til at tage hensyn til andre studerende og ansatte samt
til UC SYD’s ejendom, bygninger og ejendele, nar de feerdes pa professionshgjskolens
omrade og pa sociale medier/virtuelle sites. Dette indebaerer blandt andet, at stgjende
adfzerd, spisning, indtagelse af drikkevarer, rygning med videre ikke ma finde sted pa
mader eller steder, hvor det medfgrer ulempe for andre.

Stk. 3. Overtreedelse af ordensregler kan desuden besta i truende eller uacceptabel
adfaerd, f.eks. chikanerende kommunikationsform og omgangstone.

Chikanerende eller injurierende telefonopkald, breve, e-mails, opslag mv. pa Facebook
eller andre sociale medier, sms’er, og lign. vil ligeledes veere omfattet af ordensreglerne,
hvis det sker i relation til UC SYD.

Stk. 4. De studerende har ligeledes pligt til at tage hensyn til andre studerende, ansatte,
bygninger og ejendele med videre, nar de er i praktik/klinik. Dette indebzerer blandt

andet, at de i forbindelse med praktik/klinik skal fglge de anvisninger, der gives, herun-

der eventuelle lokale ordensregler for opfarsel.

Stk. 5. De studerende har pligt til at overholde eventuelle ordens- eller sikkerhedsfor-
skrifter, der fremgar af skiltning eller opslag pa professionshgjskolens omrade samt pa
praktik/kliniksted.

Stk. 6. De studerende skal i gvrigt overholde de regler, der fastseettes af UC SYD, eller
som geelder for professionshgjskolen, herunder regler om afholdelse af eksamener.

Stk. 7. UC SYD har samme forventninger til geester og pargrende som til studerende.

Behandling af overtraedelser
g 2. De studerende har pligt til at rette sig efter anvisninger og pabud fra henholdsvis UC
SYD’s og praktik/klinikstedets ansatte, om overholdelse af de regler, der er naevnt i § 1.

Stk. 2. Sager om overtraedelse af ordensregler med videre behandles af rektor eller den,
rektor bemyndiger hertil.

Stk. 3. Ved gentagne eller grove overtreedelser af reglerne i § 1 indberettes forholdet
under alle omsteendigheder til rektor.




ksamenssnyd
8 3. De studerende skal under studiet og eksamenerne efterleve principperne for god opfar-
sel, herunder at man fx ikke forfalsker, plagierer, fortier eller lignende for at vildlede
om egen indsats og i gvrigt overholde de regler om eksamener, der fremgar af den til
enhver tid geeldende eksamensbekendtgarelse, pt. BEK nr. 1519 af 16/12/2013.

Andre overtreedelser

B8 4. Andre brud pa eller overtreedelse af ordensreglerne og lovgivning er fx forfalskning af
dokumenter, der er udstedt af UC SYD, misbrug af data/ datahacking, uretmaessig brug
af dataprogrammer, brud pa datasikkerhed eller tyveri/misbrug af andres forsknings -
resultater eller veerker.

Stk. 2. Der foretages gjeblikkelig indberetning til rektor af kriminelle forhold, der begas
hos UC SYD (eksempelvis trusler, voldelig adfeerd, heervaerk, brandstiftelse, undersleeb,
tyveri) med henblik p& overvejelse af sanktioner i henhold til § 5 i de tilfeelde, hvor for -
holdet har betydning for UC SYD's funktion.

Stk. 3. Indberetning skal ske skriftligt eller mundtlig med efterfglgende skriftlig fremstil -
ling af sagen i en form, der kan danne grundlag for en foreleeggelse for den studerende.

Sanktioner

5 5. Rektor har fglgende sanktionsmuligheder:

- Tildeling af patale

- Tildeling af advarsel

- Bortvisning fra eksamen (se eksamensbekendtggrelsen)

- Bortvisning fra UC SYD for en begreenset periode eller permanent.

Stk. 2. Rektor kan tildele en mundtlig patale.
Stk. 3. Rektor kan tildele en skriftlig advarsel.

Stk. 4. Bortvisning fra UC SYD kan finde sted, hvor der er tale om en grov eller gentagen
overtreedelse af de regler, der er naevnti § 1, 3 og 4, og hvor rektor finder det ngdven -
digt at anvende denne alvorlige sanktion for at sikre professionshgjskolens uforstyrrede

funktion eller samfundets tillid til de eksamener, der aflaegges ved professionshgjskolen.

Stk. 4. Bortvisning indebaerer, at den studerende bliver udmeldt af UC SYD og skal tilba -
gelevere sit studiekort, og at den pagaeldende er udelukket fra alle aktiviteter pa pro -
fessionshgjskolen, herunder al deltagelse i undervisning eller eksamen. Ved bortvisning
for en begreenset periode genindskrives den studerende automatisk, nar bortvisnings -
perioden er udlgbet.

Stk. 5. Ved afggrelsen af, om bortvisning skal finde sted, og i givet fald om dette skal
ske for en begreenset periode eller permanent, skal der blandt andet leegges veegt pa
overtraedelsens konkrete skadevirkning for professionshgjskolen, dens medarbejdere
eller studerende, eventuelle forudgaende advarsler, risikoen for gentagelse, hensynet til
bevarelse af respekten for arbejdet pa professionshgjskolen, samt om professionshgj -
skolens interesser kan tilgodeses tilstraekkeligt ved en mindre indgribende sanktion.




rocedure
8 6. Den ansvarlige leder (rektor eller til hvem kompetencen er delegeret) drager omsorg
for, at bestemmelserne i forvaltningsloven falges, herunder at den studerende far lejlig -
hed til at udtale sig i sagen, fer der treeffes afgerelse.

Stk. 2. Den ansvarlige leder kan indkalde den studerende til en samtale til neermere
belysning af sagsforholdet. Den studerende har lov til at mgdes med en bisidder.

Stk. 3. En underordnet leders (i fald rektor har delegeret kompetencen) afggrelse kan
indbringes for rektor.

Rektors afgarelse kan, for sa vidt angar retlige forhold, indbringes for uddannelses og
forskningsministeren, jf. professionshgjskoleloven § 48.

Stk. 4. Rektor orienterer De Studerendes Rad ved UC SYD om sanktioner tildelt pa bag -
grund af overtraedelse af UC SYD'’s ordensregler.

8 7. Der kan veere fastsat yderligere ordensregler i uddannelsesbekendtggarelserne for de
enkelte uddannelser under UC SYD.

krafttreeden
5 7. Reglerne traeder i kraft den 23. oktober 2015.

UC SYD’s ordensregler er fastsat med hjemmel i LBK nr. 936 af 25/08/2014, bekendtggrelse
af lov om professionshgjskoler for videregdende uddannelser, § 48a.
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